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Using your NotebookYour Windows Notebook

2. Getting started
2.1 Turn on your Notebook

Connect the power adapter and turn on your Notebook. The power button is located at the right side of 

your Notebook (12). 

2.2 Starting up for the first time

When you startup your Notebook for the first time, you will have to go through the required startup 

procedure. During this first startup, you will have to fill in several fields of information. Follow the instruction 

on your screen and choose the desired settings like language, geographic region and keyboard settings. 

Closely read the terms of use and accept them to continue with the startup procedure.

2.3 Sign in to your Microsoft account

You can make a connection with the internet during the startup procedure. In this case you can login to 

your Microsoft account or, in case you don’t have a Microsoft account,  you can create a new one. With a 

Microsoft account you get access to the Microsoft store, where you can buy new apps or edit existing apps. 

If you skip this step and login with a local account, it is possible to create a Microsoft account at a later time.

2.4 Completing startup

You can now create a personal account for your Notebook. By choosing a username and password, you make 

sure no one else has access to your personal files and data. Your Notebook will now complete the startup 

procedure, note this can take a few minutes. After this procedure the Welcome screen will appear and you 

can get started with your new Notebook.

Tip: When you skip making a connection with the internet during startup, you can adjust these settings later 

through the Windows interface. 

Important: The first startup can take a while. Do not disconnect your Notebook with the power supply and 

do not switch off your Notebook during the first startup. You can switch off your Notebook when the startup 

procedure is completed and the Windows desktop is visible.

1. Your Notebook tour
Now you have received and unpacked your new notebook, let us show you around.

4. Touchpad
Use the touchpad to move the pointer and select items on the screen. Here are some gestures and actions 

supported by the touchpad:  

Tip: You can use your Notebook in four different modes: stand mode, presentation mode, tablet mode and 

laptop mode. Always lock the keyboard and touchpad (11) if you are not using your Notebook in laptop mode. 

* If you have Australian scrolling enabled, your scroll and swipe gestures are flipped. 

 (it works the same way as say, your smartphone or tablet)

1  Touchscreen

2  Microphone

3  Camera

4  Status LED’s

5  Keyboard

6  Touchpad (computer mouse)

7  LED indication power connector

8  Power connector

9  USB 3.0 port

10  Mini HDMI port (Output)

11  Touchpad/keyboard lock

12  Power button

13  Micro SD card reader

14  USB 2.0 port

15  Audio jack (eg. headset with mic.)

16  Speakers
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3. Hotkeys
To be able to execute certain actions quickly, your Notebook has several Hotkeys. The list below displays the 

most important ones: 

Fn + Esc Sleeping mode This key can be edited in the display properties of your Power 

management settings

Fn + F1 Darker Reduces the screen brightness

F1 Help Opens the Windows help tool in the browser

Fn + F2 Brighter Increases the screen brightness

F2 Edit name Edit the name of a document

Fn + F3 Display properties Show different options for the use of multiple displays

Fn + F4 Mute Turn sound on/off

F4 Search Enter search query

Alt + F4 Close program Close the selected program

Fn + F5 Volume down Decrease the volume

F5 Refresh Reload the webpage

Fn + F6 Volume up Increase the volume

Fn + F7 Touchpad Turn the touchpad on/off

Fn + F9 Insert Overwrite a piece of text

Fn + F10 Delete Delete a selected piece of text (on the right side of the cursor)

Fn + F11 Num LK Activate/deactivate the numeric keypad

Fn + F12 Scroll (Scr LK) This hotkey is used in most programs to scroll over the screen, 

without using the cursor

Context menu Displays the different options of an item (right click)
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Move the pointer: Simply move 

your finger across the touchpad.

 

Click: Press down on the lower half 

of the touchpad. Since tap-to-click 

is on by default, you can also quickly 

tap the touchpad to click.

Right-click: Click the touchpad with 

two fingers, or hold the Alt-key 

while doing a single click.

Scroll*: Place two fingers on the 

touchpad and move them up and 

down to scroll vertically, left and 

right to scroll horizontally.

Swipe*: Quickly move two fingers 

left or right to go backward or 

forward on web pages or while 

using apps. 

View all open windows: Swipe 

down with three fingers to see all 

of your open windows. 

Swipe between tabs: If you have 

multiple browser tabs open, you 

can also swipe left and right with 

three fingers to quickly move 

between tabs. 

Drag and drop: Click on the item 

you want to move with your finger 

and hold. With a second finger, 

move the item. Release both 

fingers to drop the item at its new 

location.

Zoom in/out: To zoom out, move 

two fingers (preferably thumb and 

index finger) closer to each other 

on the touchpad, making a pinching 

movement.  To zoom in, place two 

fingers on the touchpad, close to 

each other and move them apart 

(reversed pinching movement). 

Rotate object: Place one finger in 

the middle of the touchpad and 

draw a circle with a second finger 

to rotate an object.
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2. Aan de slag
2.1 Zet je Notebook aan

Sluit de oplader aan en start je Notebook op. De aan/uit knop bevindt zich aan de rechterzijde van je 

Notebook (12). 

2.2 Eerste keer opstarten

Wanneer de Notebook voor de eerste keer wordt opgestart zal je een opstartprocedure doorlopen waarbij 

je verschillende gegevens moet invullen. Volg de instructies op het scherm en kies de gewenste instellingen 

zoals taal, land en toetsenbord instellingen. Lees aandachtig de gebruiksvoorwaarden door en ga akkoord 

voor verder te gaan met de installatie.

2.3 Inloggen op je Microsoft account

Tijdens de opstartprocedure, kun je verbinding maken met het internet. Als je dat gedaan hebt kun je ook 

aanmelden met je Microsoft account of een nieuwe account aanmaken. Met een Microsoft account kan je 

in de Microsoft store nieuwe apps aankopen of bestaande apps bijwerken. Als je deze stap overslaat en een 

lokaal account aanmaakt, dan kan je achteraf alsnog een Microsoft account aanmaken.

2.4 Opstartprocedure voltooien

Je kan nu een persoonlijke account aanmaken voor de Notebook. Door een gebruikersnaam met een 

wachtwoord te kiezen zorg je er voor dat niet iedereen toegang heeft tot je persoonlijke gegevens en 

documenten. Je Notebook zal nu de opstartprocedure voltooien, dit kan even duren. Na deze procedure 

verschijnt het toegangsscherm en kan je aan de slag met je nieuwe Notebook.

Tip: Wanneer je bij het opstarten het verbinden met het internet overslaat, kan je dit later via de Windows® 

interface nog configureren

Belangrijk: De eerste installatie kan even duren. Tijdens de eerste installatie mag de Notebook niet worden 

losgekoppeld van het lichtnet en niet worden uitgeschakeld. Schakel de Notebook pas uit wanneer de installatie 

met succes is afgerond en het Windows-bureaublad wordt weergegeven.

1. Jouw Notebook tour
Nu je je nieuwe Notebook hebt ontvangen, laten we je even kennismaken met het product.

Tip: De Notebook is te gebruiken in vier verschillende gebruiksstanden: laptop, Presentatie, tablet en portret. 

Vergrendel het toetsenbord en het touchpad (11) als deze niet in de laptopstand wordt gebruikt.

1  Touchscreen

2  Microfoon

3  Camera

4  Status LED’s

5  Toetsenbord

6  Touchpad (computermuis) 

7  LED indicator voedingspoort

8  Netadapter aansluiting (voedingspoort)

9  USB 3.0-Poort

10  Mini HDMI poort (Output)

11  Vergrendeling touchpad / toetsenbord

12  Aan / uit knop

13  Micro SD kaartlezer

14  USB 2.0 poort

15  Audio aansluiting 

 (b.v. hoofdtelefoon met microfoon)

16  Luidsprekers
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3. Sneltoetsen
Om bepaalde handelingen snel te kunnen uitvoeren heeft je Notebook-toetsenbord enkele sneltoetsen. 

Fn + Esc Slaapstand Deze toets kan via de weergave-eigenschappen in het 

energiebeheer worden aangepast

Fn + F1 Donkerder Vermindert de helderheid van het scherm

F1 Help Opent het Windows help venster in de browser

Fn + F2 Helderder Verhoogt de helderheid van het scherm

F2 Naam wijzigen Naam van een document wijzigen

Fn + F3 Beeldschermweergave Hiermee worden de opties voor het gebruik van meerdere 

beeldschermen weergegeven

Fn + F4 Mute Schakelt de luidsprekers in/uit

F4 Zoeken Zoekopdracht ingeven

Alt + F4 Programma afsluiten Sluit het geselecteerde programma af

Fn + F5 Zachter Vermindert het volume

F5 Vernieuwen Webpagina opnieuw laden

Fn + F6 Harder Verhoogt het volume

Fn + F7 Touchpad Schakelt het touchpad in/uit

Fn + F9 Insert Overschrijf tekst

Fn + F10 Delete Verwijder tekst (rechts van de cursor)

Fn + F11 Cijferblok (Num LK) Activeer/deactiveer het cijferblok

Fn + F12 Scroll (Scr LK) Wordt in de meeste toepassingsprogramma’s gebruikt om over 

het beeldscherm te scrollen zonder de cursor te verplaatsen

Context menu Geeft de opties van het onderdeel weer (rechtermuisklik)
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4. Touchpad
Gebruik het touchpad om de muisaanwijzer op het scherm te verplaatsen, om op items te klikken en meer. Hier 

zijn enkele touchpad-bewegingen die je kunt uitvoeren: 

* Als het Australische scrollsysteem is ingeschakeld, worden je scroll- en veegbewegingen   

    omgewisseld (het werkt hetzelfde als bijvoorbeeld je smartphone of tablet)

Verplaats de muisaanwijzer: 

Beweeg je vinger over het touchpad.

Klikken: Druk op de onderste helft 

van het touchpad. Je kunt ook op 

het touchpad tikken om te klikken.

Rechtermuisklik: Druk met twee 

vingers op het touchpad of houd 

de Alt-toets ingedrukt terwijl je met 

één vinger klikt. 

Scrollen*: Plaats twee vingers op 

het touchpad en beweeg ze naar 

boven en beneden om verticaal te 

scrollen of naar links en rechts om 

horizontaal te scrollen. 

Vegen*: Veeg snel twee vingers 

naar links om terug te gaan en 

naar rechts om verder te gaan op 

internetpagina’s of bij apps. 

Alle geopende vensters bekijken: 

Veeg met drie vingers omlaag. 

Vegen tussen tabbladen: Als je 

meerdere tabbladen in de browser 

hebt geopend, kun je ook met 

drie vingers naar links of rechts 

bewegen om snel tussen tabbladen 

te schakelen. 

Slepen en neerzetten: Klik met 

een vinger op het item dat je wilt 

verplaatsen. Verplaats het item 

met een tweede vinger. Haal beide 

vingers van het touchpad om het 

item op de nieuwe locatie neer te 

zetten.

Inzoomen / uitzoomen: Twee 

vingers naar elkaar toe of van elkaar 

af bewegen 

Object draaien: Een vinger in het 

midden van het touchplad plaatsen 

en met een tweede vinger een cirkel 

trekken.



2. Los geht’s
2.1 Einschalten des Notebooks

Schließen Sie die Ladeeinheit an und starten Sie das Notebook. Der Ein-/Aus-Schalter befindet sich auf 

der rechten Seite des Notebooks (12).  

2.2 Erstinbetriebnahme

Bei der ersten Inbetriebnahme des Notebooks wird ein Startvorgang durchlaufen, bei dem verschiedene 

Daten einzugeben sind. Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm und wählen Sie die 

gewünschten Einstellungen aus, zum Beispiel Sprach-, Länder- und Tastatureinstellungen. Lesen Sie die 

Nutzungsbedingungen sorgfältig durch und stimmen Sie diesen zu, bevor Sie mit der Installation fortfahren.

2.3 Anmeldung bei Ihrem Microsoft-Konto

Sie können nun ein persönliches Konto für das Notebook einrichten. Durch die Auswahl eines 

Benutzernamens und eines Kennworts stellen Sie sicher, dass nicht jeder Zugriff auf Ihre persönlichen Daten 

und Dokumente hat. Ihr Notebook beendet nun den Startvorgang; dies kann einen Moment dauern. Nach 

diesem Vorgang wird der Anmeldebildschirm angezeigt und Sie können Ihr neues Notebook verwenden.

2.4 Startvorgang beenden

Sie können nun ein persönliches Konto für das Notebook einrichten. Durch die Auswahl eines 

Benutzernamens und eines Kennworts stellen Sie sicher, dass nicht jeder Zugriff auf Ihre persönlichen Daten 

und Dokumente hat. Ihr Notebook beendet nun den Startvorgang; dies kann einen Moment dauern. Nach 

diesem Vorgang wird der Anmeldebildschirm angezeigt und Sie können Ihr neues Notebook verwenden.

Tip: Wenn Sie bei der ersten Inbetriebnahme die Herstellung einer Internetverbindung überspringen, können Sie 

diese Konfigurierung später über die Windows®-Schnittstelle durchführen.

Wichtig: Die Erstinstallation kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Während der Erstinstallation darf das 

Notebook nicht vom Stromnetz getrennt und nicht ausgeschaltet werden. Schalten Sie das Notebook erst aus, 

wenn die Installation erfolgreich abgeschlossen ist und der Windows-Desktop angezeigt wird.

1. Ihre Notebook-Tour
Nachdem Sie nun Ihr neues Notebook erhalten haben, geben wir Ihnen eine kurze Einführung.

Verwendung Ihres NotebooksIhr Windows-Notebook
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Tip: Das Notebook kann in vier verschiedenen Stellungen verwendet werden: Laptop, Zelt, Tablet und Portrait. 

Sperren Sie die Tastatur und das Touchpad (11), wenn sie nicht in der Laptop-Stellung verwendet werden.

1  Touchscreen

2  Mikrofon

3  Kamera

4  Status-LEDs

5  Tastatur

6  Touchpad (Computermaus) 

7  LED-Anzeige Stromanschluss

8  Netzadapteranschluss (Stromanschluss)

9  USB 3.0-Port

10  Mini-HDMI-Port (Ausgang)

11  Touchpad-/Tastatursperre

12  Ein-/Aus-Schalter

13  microSD-Kartenleser

14  USB 2.0-Port

15  Audiobuchse 

 (z. B. Kopfhörer mit mikrofon)

16  Lautsprecher
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3. Tastenkombinationen
Die Notebook-Tastatur bietet einige Tastenkombinationen, mit denen sich bestimmte Handlungen schnell 

ausführen lassen.

Fn + Esc Energiesparmodus Diese Tastenkombination kann über die Anzeige-

eigenschaften in der Energieverwaltung verändert werden. 

Fn + F1 Dunkler stellen Verringert die Bildschirmhelligkeit.  

F1 Hilfe Zeigt das Windows-Hilfe-Fenster im Browser an.

Fn + F2 Heller stellen Erhöht die Bildschirmhelligkeit. 

F2 Name ändern Den Namen eines Dokuments ändern.

Fn + F3 Bildschirmanzeige Damit werden die Optionen für die Verwendung mehrerer 

Bildschirme angezeigt. 

Fn + F4 Stummschalten Schaltet die Lautsprecher ein/aus. 

F4 Suchen Suchauftrag eingeben.

Alt + F4 Programm beenden Beendet das ausgewählte Programm.

Fn + F5 Leiser Verringert die Lautstärke. 

F5 Aktualisieren Webseite neu laden.

Fn + F6 Lauter Erhöht die Lautstärke. 

Fn + F7 Touchpad Schaltet das Touchpad ein/aus. 

Fn + F9 Einfügen Text überschreiben. 

Fn + F10 Löschen Text löschen (rechts vom Cursor).

Fn + F11 Ziffernblock (Num LK) Ziffernblock aktivieren/deaktivieren.

Fn + F12 Scroll (Scr LK) Wird in den meisten Anwendungen dazu verwendet, auf dem 

Bildschirm zu scrollen, ohne den Cursor zu bewegen

Kontextmenü Zeigt die Optionen eines Elements an (rechter Mausklick)
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4. Touchpad
Verwenden Sie das Touchpad, um den Mauszeiger unter anderem zum Anklicken von Elementen auf dem 

Bildschirm zu verschieben. Nachfolgend finden Sie einige Touchpad-Bewegungen, die Sie ausführen können: 

* Wenn das Australische Scrollsystem eingeschaltet ist, werden      

    Ihre Scroll- und Wischbewegungen vertauscht (das funktioniert    

    genauso wie z. B. auf einem Smartphone oder Tablet)

Verschieben des Mauszeigers: 

Bewegen Sie Ihren Finger über das 

Touchpad.

Klicken: Drücken Sie auf die untere 

Hälfte des Touchpads. Sie können 

auch auf das Touchpad tippen, um zu 

klicken.

Rechter Mausklick: Drücken Sie mit 

zwei Fingern auf das Touchpad oder 

halten Sie die Alt-Taste gedrückt, 

während Sie mit einem Finger klicken. 

Scrollen*: Setzen Sie zwei Finger auf 

das Touchpad und bewegen Sie sie 

nach oben und unten, um vertikal zu 

scrollen, oder nach links und rechts, 

um horizontal zu scrollen. 

Wischen*: Wischen Sie schnell 

mit zwei Fingern nach links, um 

auf Internetseiten oder in Apps 

zurückzugehen, oder nach rechts, 

um weiterzugehen. 

Alle geöffneten Fenster anzeigen: 

Wischen Sie mit drei Fingern nach 

unten. 

Wischen zwischen Registerkarten: 

Wenn Sie mehrere Registerkarten 

im Browser geöffnet haben, können 

Sie auch drei Finger nach links oder 

rechts bewegen, um schnell zwischen 

den Registerkarten zu wechseln. 

Ziehen und Ablegen: Klicken 

Sie mit einem Finger auf das zu 

verschiebende Element. Verschieben 

Sie das Element mit dem zweiten 

Finger. Nehmen Sie beide Finger vom 

Touchpad, um das Element an seiner 

neuen Position abzulegen.

Vergrößern/verkleinern: Zwei Finger 

aufeinander zu oder voneinander 

weg bewegen. 

Objekt drehen: Einen Finger in der 

Mitte des Touchpads positionieren 

und mit einem zweiten Finger einen 

Kreis beschreiben.
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