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BegrufRungsbildschirm

Nachdem du Prowise Teach geéffnet hast, erscheint ein
Begrufiungsbildschirm.

Von diesem Bildschirm aus kannst du die Info Tour starten oder direkt
beginnen.

Méchtest du mehr Uber Teach erfahren? Scanne oder klicke auf den
QR-Code.

Produktinformationen, Nachrichten und
Einstellungen

Produktinformationen und Feedback
Uber die Hilfefunktion hast du Zugriff auf verschiedene Optionen:
e Informationstour
Starte die Info-Tour, um einen Uberblick Uber die wichtigsten

Funktionen zu bekommen.

e GibunsFeedback!

Teile dein Feedback oder deine Anregungen direkt mit Prowise. Klicke
auf den QR-Code oder scanne ihn, um dein Feedback zu Ubermitteln.

e Produktinformationen
Besuche die Informationsseite von Teach fur weiterflUhrende

UnterstUtzung. Nutze den QR-Code, um direkt zur Seite zu gelangen.

Nachrichten

Alle Nachrichten Uber ausgefuhrte Aktionen werden im Nachrichtenment
gesammelt. Direkt nach einer Aktion erscheint eine Meldung kurz auf dem
Bildschirm, damit du sofort Feedback bekommst.

Erfolgreich abgeschlossene Aktionen werden automatisch ins Menu
verschoben. Ein roter Punkt am Symbol zeigt an, dass neue Meldungen
vorliegen.

e Einzelne Nachrichten I6schen: Klicke auf das Kreuz neben der
Meldung.

e Alle Benachrichtigungen entfernen: Nutze die Schaltfléche ,Alle
Nachrichten I6schen”.

Alle Nachrichten léschen
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Einstellungen

Klicke auf das Zahnrad, um deine Einstellungen zu verwalten.

4 —

Leinwand anzeigen 1

Wenn diese Funktion aktiviert ist, erscheint ein Rahmen mit einer gestrichelten
Linie an den Seiten, oben und unten. Dies zeigt dir den sicheren
Arbeitsbereich an.

Entwerfen und Préisentieren in Teach

Wir empfehlen, die Safe-Zone-Funktion zu nutzen, wenn du Teach-Dateien
auf einem anderen Gerdt erstellst als dem, auf dem du sie présentierst.

Da verschiedene Gerdte unterschiedliche Bildschirmverhdltnisse haben, kann
es passieren, dass Inhalte auRerhalb des sichtbaren Bereichs liegen.

¢ Tipp: Achte darauf, deine Inhalte innerhalb der gestrichelten Linien zu
platzieren — so bleibt alles sichtbar, egal auf welchem Gerdt du présentierst!
Handfléchenerkennung

Diese Funktion erlaubt es dir, deine Handfléiche auf dem Bildschirm
abzulegen, wdhrend du schreibst — ganz ohne ungewollte Markierungen.

Zusatzlich: Dank der intelligenten Technologie des Bildschirms kannst du
Inhalte ganz einfach Iéschen, indem du mit deiner Handfldche tberden ===~
Bildschirm wischt.

Hilfslinie fiir Handfléchenerkennung

Wenn du deine Handfl&che auf den Bildschirm legst, erscheint eine
gestrichelte Linie.

e Oberhalb der Linie kannst du Inhalte hinzufigen und bearbeiten.
e Unterhalb der Linie sind keine Anderungen méglich — so werden
unbeabsichtigte Eingaben vermieden.

A\ Wichtig: Diese Funktion ist nur verfagbar, wenn die
Handfléichenerkennung aktiviert ist.

~Longpress”-Werkzeug

a2

Aktiviere diese Funktion, um die Werkzeugleiste schnell aufzurufen.
Halte dazu deinen Stift oder Finger lange auf die Leinwand gedruckt.

Mit das Long Press Werkzeug kannst du:

v Das Schreibwerkzeug wechseln

v Notizen I6schen

v Formen, Linien oder Text hinzufigen und bearbeiten
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‘Long press ‘ Bearbeitungsmodus

Aktiviere diese Funktion, um Objekte zu bearbeiten, indem du lange mit
deinem Stift oder Finger darauf drickst.

Sprache déindern

Teach verwendet standardmdfig die Systemsprache.

Méchtest du die Sprache anpassen? Klicke einfach auf den Pfeil hinter der
aktuellen Sprache.

Verfligbare Sprachen:
Niederléndisch
Englisch

Deutsch

Tabs

Ein neues und aktives Tab tragt standardmdafig den Titel ,Teach”. Wenn du
die Datei speicherst, kannst du ihr einen anderen Namen geben.

Du kannst bis zu zehn Teach-Tabs gleichzeitig nebeneinander 6ffnen.
Es gibt zwei Mdglichkeiten, eine Datei zu 6ffnen:

1. Klicke auf das Pluszeichen (+) in der oberen Leiste, um eine neue
Datei zu 6ffnen.

2. Klicke auf ,Neues Dokument” in der Dateiverwaltung, um eine neue
Datei zu erstellen.

Um eine Datei zu schlieRen, klicke auf das Kreuz (x) im Tab.

& Teach X & Teach X & Teach X aF

Dateiverwaltung

Die Dateiverwaltung in Teach bietet verschiedene Méglichkeiten, die unten
erlautert werden.

Neues Dokument

Hier kannst du eine neue Datei 6ffnen. Du kannst maximal 10 Dateien
gleichzeitig nebeneinander éffnen.

Dokument o6ffnen

Hier kannst du eine gespeicherte Teach- oder ProNote-Datei 6ffnen.

Pr@wise
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Speichern

By

Speichere deine Datei zwischendurch, um Datenverluste zu vermeiden.

Speichern unter

9

Speichere deine Teach-Datei auf deiner lokalen Festplatte oder in dem von
dir erstellten lokalen Netzwerk.

Mit Passwort speichern -

\l

Schutze deine Datei, indem du ein Passwort festlegst. Beim Offnen der Datei
wird zuerst nach einem Passwort gefragt, bevor du Zugriff erhditst.

Exportieren

>

Exportiere deine Datei in ein anderes Dateiformat. Wdhle das gewlnschte
Format aus. Du hast die Wahl zwischen: .PDF, .JPG, .PNG und .BMP.

Importieren

Importiere eine Datei, um sie in deiner Présentation zu verwenden. o
Die folgenden Dateiformate werden unterstatzt: .JPG, .JPEG, .PNG, .BMP, .WEBP,
.PDF, .HEIC und .HEIF

Teilen
Du kannst eine PDF-Datei Uber E-Mail oder per QR-Code teilen. <

Gib deinen Namen, deine E-Mail-Adresse, die E-Mail-Adresse des
Empféngers und eine persénliche Nachricht ein, um die PDF-Datei per E-Mail
zu versenden. Klicke auf ,Bestdtigen”, um die E-Mail zu senden.

Klicke auf ,QR generieren”, um einen QR-Code zu erstellen. Klicke auf den
QR-Code, um ihn zu vergréfiern, damit du ihn einfach scannen und die
PDF-Datei direkt auf deinem Smartphone 6ffnen kannst.

Hintergrinde

Du kannst Hintergrinde Uber die Schaltfléiche ,Hintergrinde” oder das
Drei-Punkte-Menu im Seitenmanager hinzufugen.

e Der Hintergrund fullt die gesamte Seite aus.

e Verwende die Zoom-Schaltfléichen, um den Hintergrund zu
vergroRern oder zu verkleinern.

e Beiden Hintergrinden kannst du sowohl die Hintergrundfarbe als
auch die Linienfarbe anpassen.

e Klicke auf ,Auf alle Seiten anwenden”, um denselben Hintergrund
direkt fur das gesamte Dokument zu Gbernehmen.

e Wenn du eine neue Seite hinzufugst, wird der aktuelle Hintergrund
automatisch tbernommen.
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Mehrere Stifte

Mit dieser Funktion kannst du mehrere Stifte gleichzeitig in Teach einstellen
und nutzen.

e Die Anzahl der Stifte héngt vom verwendeten Bildschirmtyp ab und “E!
variiert zwischen 2 und 4 Stiften.

e Werkzeugleiste verschieben: Klicke auf die Schaltfldche mit den vier
Pfeilen und ziehe sie an die gewulnschte Stelle auf der Leinwand.

Screenshot .

Aktiviere die Screenshot-Funktion, um ein Bild von deinem Bildschirm zu
erstellen.

Vollbild

Erstelle einen Screenshot des gesamten Bildschirms. Der Screenshot wird
automatisch zur Teach-Datei hinzugefugt.

Hinweis: Es ist nicht méglich, einen Screenshot vom gesamten Bildschirm zu
erstellen.

Fenster

Nutze den Auswahlrahmen, um den gewulnschten Bereich fur den Screenshot
auszuwdhlen. Klicke auf die Kamera-Schaltfldche, um den Screenshot zu
erstellen. Das Bild wird direkt zur Teach-Datei hinzugeftgt.

Annotieren i)

Drucke die Annotieren-Schaltfléiche, um Notizen Gber die ausgewdhlte
Eingabequelle zu machen, z. B. Websites, Dokumente oder Anwendungen.

e Werkzeugleiste nutzen: Verwende die Werkzeugleiste, um
Anmerkungen Uber die gewulnschte Eingabequelle hinzuzufugen.

e Screenshot-Funktion: Mit der Kamera-Schaltfléiche kannst du einen
Screenshot der Notizen und/oder der Eingabequelle erstellen und
diesen direkt in Teach hinzufugen.

e ZurlUck zu Teach: Klicke erneut auf die Annotieren-Schaltfléiche, um zu
Teach zurtuckzukehren.

e Schnellzugriff Uber Central: Du kannst die Annotation Funktion auch
Uber das Schnellmenl in Central aufrufen, indem du auf das
Stiftsymbol in der Seitenleiste klickst.

Rickgdngig machen — Wiederholen

In der unteren Leiste findest du die beiden Pfeil-Schaltfléichen.

e RUckgdéngig machen
Mit dem Pfeil nach links kannst du eine Handlung rickgéngig
machen.

e Wiederholen
Mit dem Pfeil nach rechts kannst du eine zuvor rickgéngig gemachte
Handlung erneut ausfthren.
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Werkzeugleiste

Die Werkzeugleiste befindet sich unten im Bildschirm.

Die Optionen der Werkzeugleiste von links nach rechts:
e Auswdhlen und Bearbeiten

Canvas verschieben

Bleistift

Textmarker

Radierer

Linien

Formen

Text

Mini-Tools

Ziehen-Symbol

v
»,
n
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Auswdhlen und Bearbeiten [ N

Mit der ,Auswdhlen und Bearbeiten”-Schaltfléiche kannst du Objekte einfach
auswdhlen und bearbeiten. Klicke auf die Schaltfléche, um sie zu aktivieren,
und wdhle anschlieRend das gewinschte Objekt aus.

Um das Objekt erscheinen vier groRe Punkte an den Ecken und vier kleinere
Punkte an den Seiten.

Unten rechts am Objekt befindet sich ein Drehpfeil. Ziehe diesen, um das
ausgewdhlte Objekt zu drehen.

Uber dem ausgewdhlten Objekt erscheinen verschiedene Schaltfiéchen. Eine
Erkldrung zu diesen Schaltfléchen findest du unten in der Reihenfolge von
links nach rechts.

Hinweis: Nicht alle Schaltfiéichen sind far jedes Objekt sichtbar.

e Linienfarbe, Linienstarke und Fullfarbe anpassen
Andere die Linienstdrke, die Linienfarbe und die Flllfarbe eines
Objekts.

e Inden Vordergrund verschieben
Bewege das Objekt in den Vordergrund

e Inden Hintergrund verschieben
Bewege das Objekt in den Hintergrund

e Duplizieren
Erstelle eine identische Kopie des Objekts auf der aktuellen
Teach-Seite.

e Ldschen (Papierkorb)
Entferne das Objekt dauerhaft von der Seite.
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Mehrere Objekte auswdhlen

Erstelle einen Auswahlrahmen, indem du mit deinem Stift oder Finger Uber
den Bildschirm ziehst, um mehrere Objekte gleichzeitig auszuwéhlen und
anzupassen.

Canvas verschieben

Mit dieser Funktion kannst du das Canvas an jede gewlnschte Position
verschieben und durch Zusammenziehen oder Auseinanderziehen von zwei
Fingern zoomen.
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Bleistift Vs

Die Farbe des Bleistifts zeigt an, welche Farbe aktuell aktiv ist. Klicke auf den
Bleistift, um Notizen zu machen. Ziehe mit einer flieRenden Bewegung Uber
das Canvas, um eine Linie zu zeichnen.

Klicke erneut auf den Bleistift, um die Einstellungen wie Linienstdrke und
Linienfarbe anzupassen.

Unten findest du eine kurze Erkl&rung zu den verflgbaren Einstellungen.

Farbe auswéihlen
Klicke auf einen Farbpunkt, um die Farbe zu &indern.

Benutzerdefinierte Farben

Fage eine eigene Farbe hinzu, indem du auf das Pluszeichen bei ,Eigene
Farben” klickst. Wéhle eine neue Farbe aus und bestéatige deine Auswahl,
indem du auf das griine Hakchen klickst. Die heue Farbe wird unter ,Eigenen
Farben” gespeichert.

Um die Farbe zu bearbeiten oder zu I6schen, klicke erneut auf die Farbe.
Passe sie an oder I6sche sie, indem du auf das Papierkorb Symbol klickst.
Klicke auf das rote Kreuz, um die Aktion abzubrechen.

Linienstdrke anpassen
Klicke auf eine Kritzelei, um die Linienstérke des Bleistifts anzupassen.

Fullfederhalter einstellen
Klicke auf den Fullfederhalter, um die Stiftspitze in einem anderen Stil zu
andern.

Formenerkennung aktivieren

Klicke auf das Symbol mit den Formen, um die Formenerkennung Funktion zu
aktivieren. Damit werden gezeichnete Formen automatisch in
mathematische Formen umgewandelt.
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Druckempfindlicher Stift
Achtung: Der druckempfindliche Stift ist nur mit dem Touchscreen Ten G3
kompatibel.

Mit dem Ten G3 Touchscreen ist es mdéglich, den Stift fur ein naturliches
Schreiberlebnis zu verwenden.

Der druckempfindliche Stift bietet ein Schreibgefuhl, das dem
Handschriftlichen sehr nahekommt. Er ist mit einer druckempfindlichen Spitze

ausgestattet, sodass sich die Linienstdérke je nach ausgelbtem Druck
automatisch anpasst.

Textmarker

Die Farbe des Textmarkers zeigt an, welche Farbe aktuell aktiv ist. Klicke auf
den Textmarker, um Notizen zu machen. Ziehe mit einer flieRenden Bewegung
Uber das Canvas, um eine Linie zu zeichnen.

Klicke erneut auf den Textmarker, um die Einstellungen wie Linienstérke und
Linienfarbe anzupassen.

Der Textmarker bietet die gleichen Bearbeitungsmaéglichkeiten wie der
Bleistift, mit Ausnahme der Fullfederhalter-Funktion und Formenerkennung.

Radierer

Verwende den Radierer, um (spezifische) Inhalte auf deinem Canvas zu
I6schen. Klicke erneut auf den Radierer, um die Einstellungen anzupassen.

Es gibt drei Méglichkeiten, Inhalte zu I&schen:

e Radierer mit unterbrochener Linie
Lo6scht einen Teil der Linie.

e Radierer mit (kreisférmiger) gestrichelter Linie
Léscht die gesamte Linie auf einmal.

e Papierkorb
Loscht alle Inhalte auf der Seite gleichzeitig
(auRer den Hintergrund).

Klicke auf eine Kritzelei, um die Linienstérke des Radierers anzupassen.

Linien

Die Linie auf dem Symbol zeigt an, welche Art von Linie und Farbe aktuell aktiv
ist. Flge verschiedene Linientypen zu deiner Datei hinzu. Ziehe mit einer
flieRenden Bewegung Uber das Canvas, um eine Linie zu zeichnen.

Klicke erneut auf die Linien-Schaltfléche, um die Einstellungen anzupassen.

Pr@wise
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Unten findest du eine kurze Erkl&rung zu den verfigbaren Einstellungen:

Wadhle eine Linienart
Wdhle eine gerade Linie, eine gebogene Linie oder eine gestrichelte Linie.

Wadhle die Linienendpunkte ) & Qi
Wdhle zwischen: Pfeil, Strich, Punkt oder kein Endpunkt.

e = T
Farbe auswéihlen
Klicke auf einen Farbpunkt, um die Farbe zu &indern. = .. o

Benutzerdefinierte Farben

Fage eine eigene Farbe hinzu, indem du auf das Pluszeichen bei ,Eigene
Farben” klickst. Bestétige deine Auswahl, indem du auf das grine Hakchen
klickst. Die neue Farbe wird unter ,Eigene Farben” hinzugefugt.

Um die Farbe zu bearbeiten oder zu I6schen, klicke erneut auf die Farbe.
Farbe anpassen oder I6schen, indem du auf das Papierkorb Symbol klickst.
Aktion abbrechen, indem du auf das rote Kreuz klickst.

Linienstdrke anpassen
Klicke auf eine Kritzelei, um die Linienstdrke des Bleistifts anzupassen.

= 000 ,
O000 )
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Formen

Die Form auf dem Symbol zeigt an, welche (Farbe und Art der) Form aktuell
aktiv ist. Fige verschiedene Formen zu deiner Datei hinzu. Ziehe mit einer
flieRenden Bewegung Uber das Canvas, um eine Form zu zeichnen.

Klicke erneut auf die Form, um die Einstellungen anzupassen. Unten findest du
eine kurze Erkldrung zu den verfugbaren Einstellungen.

Wadhle eine Form aus
Wdhle die gewulnschte Form aus.

Rahmenfarbe festlegen
Wdhle eine Rahmenfarbe, indem du auf das gewulnschte Farbfeld klickst.

Randfarbe anpassen
Klicke auf eine Kritzelei, um die Randfarbe der Form anzupassen.

Fillfarbe festlegen
Klicke auf den Eimer und wdhle eine Farbe aus, um die gewuinschte Fullfarbe
einzustellen..

Benutzerdefinierte Farben

Fage eine eigene Farbe hinzu, indem du auf das Pluszeichen bei ,eigenen
Farben” klickst. Bestétige deine Auswahl, indem du auf das grine Hakchen
klickst. Die neue Farbe wird zu ,eigenen Farben” hinzugeflgt.

Um die Farbe zu bearbeiten oder zu I6schen, klicke erneut auf die Farbe.
Passe die Farbe an oder I6sche sie, indem du auf das Papierkorb Symbol
klickst. Klicke auf das rote Kreuz, um die Aktion abzubrechen.
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Text

Klicke auf die Schaltfliche ,T%, um Text zu deiner Seite hinzuzufagen.

Textfeld erstellen

Es gibt zwei Méglichkeiten, ein Textfeld auf der Leinwand hinzuzufigen:
Klicke auf die Leinwand und gib deinen Text ein. Das Textfeld passt
sich automatisch an die Textbreite an.

2. Ziehe ein Textfeld auf die gewlnschte Gréfie, indem du eine ziehende
Bewegung machst. Wahrend des Tippens bleibt die Breite des
Textfeldes erhalten. Der Text wird automatisch in die ndchste Zeile
umgebrochen, sobald die festgelegte Breite erreicht ist.

&

Textfeld anpassen
Mit den Auswahlpunkten rund um das Textfeld kannst du die Gréfie
anpassen.

Verwende das Symbol mit den Doppelpfeilen, um das Textfeld zu
verschieben, und den Rotationspfeil, um das Textfeld zu drehen.

Sobald du ein Textfeld erstellt hast, erscheint der Texteditor mit
verschiedenen Optionen zur Anpassung deines Textes.

Wadhle den Text aus, den du bearbeiten moéchtest. Du kannst die Schriftart, die
SchriftgréfRe, den Textstil (fett, kursiv ..) und die Textfarbe fur das gesamte
Textfeld oder eine bestimmte Auswahl innerhalb des Textfeldes anpassen.

Poppins A B I U A

Text eingeben

Unter dem Textfeld erscheint eine Tastatur, mit der du deinen Text eingeben
kannst. Du kannst auch eine externe Tastatur verwenden, die mit dem
Computer oder dem Touchscreen verbunden ist.

Mini-tools %

Klicke auf das Symbol mit dem Stift und dem Geodreieck, um das Menu
auszuklappen, und wdhle eine Mini-Tool deiner Wahl aus. Diese wird direkt
auf der Leinwand platziert. Mini-Tools liegen auf der Leinwand und bleiben
sichtbar, wenn du die Seite wechselst.

e Groél3e anpassen
Nutze die Schaltfléche mit den Pfeilen, um das Mini-Tool zu
vergrofern oder zu verkleinern. Ziehe die Schaltfléche in die
gewunschte Richtung, um die GréRRe der Mini-Tool anzupassen.

e Entfernen
Klicke auf das Kreuz, um das Mini-Tool zu entfernen. Dies kannst du
auch Uber das Dropdown-Menu tun.

e Drehen
Klicke auf den Rotationspfeil und ziehe ihn in die gewlnschte
Richtung, um das Mini-Tool zu drehen.

Pr@wise

v

(o)

14 /19



Geodreieck
Nutze das Geodreieck, um gerade Linien zu zeichnen oder Winkel zu messen.

Platziere das Geodreieck auf der Leinwand und verwende den Stift, den Fuller
oder den Textmarker, um gerade Linien entlang der Kanten des Dreiecks zu
ziehen. Du kannst die Linienfarbe und -dicke nhach Wunsch anpassen.

vl

Lineal
Nutze das Lineal, um gerade Linien zu zeichnen.

Platziere das Lineal auf der Leinwand. Wéhle den Stift, den Fuller oder den
Textmarker aus, um gerade Linien entlang der Kanten des Lineals zu ziehen.
Du kannst die Linienfarbe und -dicke nach Wunsch anpassen.

1 2@ 3l 4l sl el 7@ sl 9@

Zirkel
Platziere den Zirkel auf der Leinwand. Wdhle den Stift, den Flller oder den
Textmarker aus, um Kreise zu zeichnen. Du kannst die Linienfarbe und -dicke
nach Wunsch anpassen.
e Grole anpassen
Ziehe die Schaltfléche mit den Doppelpfeilen, um den Winkel des
Zirkels zu vergréfRern oder zu verkleinern und damit die GroRe des
Kreises anzupassen.
e Zeichnen
Zeichne einen Kreis, indem du die Spitze des Zirkels auswdahlst und
dann Uber die Leinwand ziehst. Der Mittelpunkt des Kreises wird mit
einem Punkt markiert.
Achtung: Stelle sicher, dass die Schaltfléiche fur den Stift/ Textmarker
aktiviert ist, um einen Kreis zeichnen zu kénnen.
e Farbe anpassen
Passe die Strichstdrke und die Farbe des Zirkels an, indem du die
Einstellungen fur den Stift/ Textmarker énderst.

Pr@wise
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Stoppuhr
Mit der Stoppuhr kannst du die Zeit fUr eine Aktivitdt messen.

e Starten/Pausieren
Dricke die Play-Taste, um die Zeit zu starten. Diese wechselt dann zur
Pause Taste, mit der du die Zeit vorubergehend anhalten kannst.

e ZurUcksetzen
Klicke auf die Reset-Taste, um die Stoppuhr zurlckzusetzen.

e Ansicht wechseln
Die Stoppuhr 6ffnet sich standardmafig in der analogen Version.
Klicke auf die Schaltfléche mit ,00:00“, um zur digitalen Anzeige zu
wechseln.

Timer
Mit dem Timer kannst du eine bestimmte Zeit fUr eine Aktivitét einstellen.

e Zeit einstellen
Verwende die Plus- und Minus-Schaltfléchen Uber und unter den
Zahlen, um die gewUnschte Zeitspanne festzulegen.

e Starten/Pausieren
Klicke auf die Play-Taste, um den Timer zu starten. Diese Schaltfléche
wechselt dann zur Pause Taste, sodass du den Timer zwischendurch
anhalten kannst.

e ZurUcksetzen
Klicke auf die runde Reset-Taste, um den Timer zurlickzusetzen.

00:00:00
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Winkelmesser
Platziere den Winkelmesser auf der Leinwand, um Winkel zu messen und
Linien zu zeichnen.

Platziere den Winkelmesser auf der Leinwand. Wdhle den Stift, den Fuller oder
den Textmarker aus, um Linien entlang der Kanten des Winkelmessers zu
ziehen. Du kannst die Linienfarbe und -dicke nhach Wunsch anpassen.

Klicke auf die Schaltfldéche mit dem Kreis, um den Winkelmesser vollstdndig
anzuzeigen oder wieder einzuklappen.

Notiz
Nutze das Notiz, um zusdtzliche Informationen auf dein Canvas zu schreiben.

Platziere das Notiz auf der Leinwand. Wéhle die gewlnschte Farbe, indem du
auf den Farbkreis in der oberen linken Ecke klickst. Klicke auf das Notiz, um
Text hinzuzufugen. Ziehe das Pfeilsymbol in der unteren rechten Ecke nach
unten, um die GréRe des Notiz zu vergroRern. Klicke auf das Kreuz, um das
Notiz zu entfernen.

Notiz

Verschieben-Symbol

Klicke auf das Symbol mit den sechs Punkten, um die Werkzeugleiste an eine
andere Position auf der Leinwand zu verschieben.

Canvas-Zoom

Nutze die Canvas-Zoom-Funktion, um deine aktuelle Seite ein- oder
auszuzoomen.

e Auszoomen: Verkleinert die Ansicht der Leinwand.

e Einzoomen: VergréRert die Ansicht der Leinwand.

e 100%-Taste: Setzt die Ansicht auf die urspringliche GréRRe zurlck.

- 100% +
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Seitenmanager

Der Seitenmanager befindet sich unten rechts auf dem Bildschirm:

IK

Verwende die Pfeiltasten, um durch die Datei zu blattern.

Die Seitenzahl zeigt an, auf welcher Seite du dich befindest.

Klicke auf die Seitenzahl, um den Seitenmanager zu 6ffnen und die
Seiten deiner Datei anzuzeigen und zu verwalten.

2/6 > >

In der oberen rechten Ecke jeder Seite befinden sich drei Punkte.+

Klicke auf dieses Symbol, um ein MenU mit den folgenden Optionen zu éffnen:

Nach oben/unten verschieben
Verschiebe die ausgewdhlte Seite um eine Position nach oben oder
unten.

Kopieren
Kopiere die ausgewdhlte Seite, um sie an einer anderen Stelle im
Seitenmanager einzufagen.

Tipp: Du kannst auch eine Seite kopieren und in eine Datei in einem anderen
Tab einfagen.

Einfagen

Fage die kopierte Seite an einer anderen Stelle im Seitenmanager ein.

Duplizieren
Erstelle eine Kopie der ausgewdhlten Seite. Das Duplikat wird direkt
unter der Originalseite platziert.

Hintergrund anpassen
Wdhle oder dndere den Hintergrund deiner Seite.

Hintergrund I6schen
Entferne den aktuellen Hintergrund von der Seite.

Léschen
Lésche die ausgewdhlte Seite aus der Datei.

Pr@wise
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Wenn du eine Seite auswdhlst, erscheinen neben den drei Punkten noch drei
weitere Schaltfléchen:

e Neue Seite +
Fuge eine neue Seite hinzu. Die neue Seite wird direkt unter der
ausgewdhlten Seite platziert.

e Duplizieren
Erstelle eine Kopie der ausgewdhlten Seite. Das Duplikat wird direkt
unter der Originalseite platziert

e Lbschen E

Lésche die ausgewdhlte Seite aus der Datei.
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