Prowise Presenter

Bedienungsanleitung

Version Februar 2021



Anmelden
Account-Verwaltung

Startbildschirm
Registerkarten
Inhalte mit Schaltfldchen kopieren und einfligen
Inhalte mit Tastenkombinationen kopieren und einfliigen
Ganze Seite kopieren und einfligen
Einstellungen und Hilfefunktion
Hilfefunktion
Meldungs-Manager
Men( ,Einstellungen”
Arbeitsfeld anzeigen
Presenter 9-Dateien in Presenter 10 6ffnen
In Presenter gestalten und prasentieren
Erster Einblick
Taskleiste
Dateiverwaltung
Neue Presenter-Datei
Neues ProQuiz
Offnen
Speichern und Speichern unter
Dateien l6schen
Dateien importieren
Dateien exportieren
Dateien freigeben
Medienbibliothek
3D-Modelle
lllustrationen
Tone
Eigene Téne importieren
Hintergrinde
Tools
Touchtable-Tools
3D-Tools
Bilder
Eigene Bilder importieren
Videos
ProConnect
Bildschirm senden
ProQuiz mit ProConnect abspielen
ProConnect-Tools
Affenschaukel
Mauserennen
Space Race
Mathe-Rennen

WWW.prowise.com

Pr@wise

O O O O O 0 0w NN O

N NN NN DNDNN 2 02 v v vy s sy s 8
AN LT N W EG®OMOMO®MODO~N~N~Ng~N~NU A DWOOOOOO V

2/51



Mindmap

Wortwolke
Korrektur-Schaltflachen
Seitennavigation
Seitenmanager
Schaltflache ,Screenshot”

Werkzeugleiste

Schreibgerate

Bleistift, Markierstift und Kalligrafiestift

Radiergummi

Mini-Tools
Geodreieck
Tafellineal
Zirkel
Winkelmesser
Stoppuhr

Formen

Linien

Text
Textfeld erstellen
Text eingeben

Textfeld verschieben oder drehen

Text bearbeiten
Zeigemodus
Auswahlmodus

ProQuiz
Ein ProQuiz erstellen
Ein ProQuiz abspielen
ProQuiz-Ergebnisse anzeigen

Tastenkombinationen

Allgemeine Tastenkombinationen
Tastenkombinationen fir Rechenarten

Zusammenarbeit
Teilnehmer einladen
An einer Zusammenarbeit teilnehmen
Zusammenarbeit

WWW.prowise.com

Pr@wise

26
26
27
27
28
29
30
30
30
31
31
31
31
32
32
33
34
34
34
34
34
35
35
35
35

37
37
41
44

45

45
46

46
46
48
50

3/51



Pr@wise

Anmelden

Wenn Sie Presenter gedffnet haben, wird ein Splashscreen angezeigt und
Sie werden zur Anmeldeseite weitergeleitet.

Willkommen bei Prowise Presenter 10, Sabine Bruininx.

Prowise Presenter 10 wird geladen...

Geben Sie auf der Anmeldeseite die E-Mail-Adresse und das Passwort ein.
Sie haben Ihr Passwort vergessen? Dann klicken Sie hier.

Sie sind ein neuer Presenter-Nutzer? Dann klicken Sie hier, um sich zu
registrieren.
Willkommen in der Presenter Community!

Sobald Sie angemeldet sind, kdnnen Sie die neueste Version unserer

Lernsoftware ausprobieren. Schritt Fir Schritt erldutern wir alle
Funktionen von Presenter.

Account-Verwaltung

Rufen Sie die Website account.prowise.com auf, um Ihren
Presenter-Account zu verwalten. In der rechten oberen Ecke kdnnen Sie
die Sprache der Seite anpassen.
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Klicken Sie auf Ihren Namen in der rechten oberen Ecke. Dort finden Sie
das Men(, um zu MyProwise, Presenter oder der ProConnect-Seite zu
gelangen. Hier finden Sie auch die Op

Auf Ihrer Account-Seite kénnen Sie Anderungen an lhrem persénlichen

Profil vornehmen. Andern Sie z. B. Ihren Namen oder Ihr Passwort, die
Sprache oder den Typ der Nutzereinstellungen und erganzen Sie Ihr Profil

um Cloud-Services. Klicken Sie auf den Bleistift, um Anderungen an dem

Element Ihrer Wahl vorzunehmen.

In der Leiste auf der linken Seite kdnnen Sie neben lhrem Profil auch eine

Ubersicht ber Ihre Schiiler aufrufen. Klicken Sie dazu auf & Schiler
,Schilerverwaltung”.

Die angezeigte Ubersicht enthilt die E-Mail-Adressen Ihrer Schiiler, den
Status der Passwortsperre, das Registrierungsdatum, die
Standortverwaltung und die Information, ob der Schiler-Account extern
verwaltet wird.

Passwarter anzeigen

Verwenden Sie die Schaltflache ,Passworter anzeigen”, um die Passworter
der Schiler sichtbar zu machen.

Es gibt drei Arten von Passwértern, die jetzt in der Ubersicht angezeigt
werden:

1. Temporare Passworter (von Basispoort oder Welkom01)

2. Vonder Lehrkraft festgelegte Passworter

3. Bild-Passworter
Die Passworter werden 1 Minute lang angezeigt und verschwinden dann
wieder aus dem Blickfeld.

Sobald ein Schiler das Passwort gedndert hat, ist es nicht mehr einsehbar.
Zurlcksetzen/Andern ist jedoch moglich. Unsere Empfehlung: Wéhlen Sie
fir Anderungen immer Welkom01 aus.

Verwenden Sie die Schaltflache ,Filter anzeigen”, um die Filter sichtbar zu
machen. Um nach einem bestimmten Schler zu suchen, kdnnen Sie die
Filter ,Schule” und ,Klasse” verwenden.

Filcer anzeigen

Klicken Sie in der Leiste auf der linken Seite der Account-Seite auf

,Dokumente importieren”, um Dokumente zu importieren. Diese werden Y] Dateienimportieren
automatisch in Presenter importiert. Die Dateien befinden sich im Ordner

.Meine Bibliothek" in Presenter.

Es ist moglich, verschiedene Dateitypen hochzuladen. Derzeit sind Ihre
Uploads nichtin Ihrer Bibliothek in Presenter sichtbar. Daran arbeiten wir
noch. Sie kénnen jedoch Bilder und Téne von Ihrem Desktop auf die
Presenter-Leinwand ziehen.
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Prisentationen
.presenter .notebook wb

Dateien
.pdf doc .docx xls .xlsx .ppt pptx .odt .ds .odp .txt rtf

. Abbildungen
el .png .jpg .gif .swf svg .ai .eps .psd

‘ ) Gerdusche

.mp3 wav flac _.m4a .0gg .0ga .opus

21 Archiv
: .Zip .tar .tar.gz .tar.bz2 .gz .bz2 .tgz .rar

Klicken Sie auf die Schaltfldche ,Durchsuchen”, um die Datei zu finden, die Durehench
Sie importieren mochten. Klicken Sie auf die Datei und bestatigen Sie Ihre eI
Auswahl, indem Sie auf ,Offnen” klicken.

Es wird eine Leiste angezeigt, in der Sie den Dateinamen, die DateigroRe
und den Upload-Status sehen kénnen.

Dateiname Grafie Upload-sta...

Klicken Sie dann auf ,Schlieen”, um zur Account-Seite zurickzukehren. Schiiefen

Startbildschirm

Nachstehend sehen Sie den Startbildschirm von Presenter. Die
vorhandenen Elemente werden erldutert.
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Registerkarten

Der Titel der neuen und aktiven Registerkarte lautet standardmaRig
.Prowise Presenter”. Sie haben die Mdglichkeit, zwei Presenter-Dateien
und zwei ProQuiz-Registerkarten nebeneinander zu 6ffnen.

o Klicken Sie zum Offnen einer neuen Presenter-Datei auf das
Pluszeichen ,+".

e Klicken Sie auf ,Neues ProQuiz” in der Dateiverwaltung, um ein
neues ProQuiz zu 6ffnen.

e Klicken Sie auf das Kreuz, um eine Presenter-Datei oder ein
ProQuiz zu schliefl3en.

m Prowise Presenter -+

Wenn Sie mehr als zwei Presenter-Dateien nebeneinander 6ffnen
mochten, kdnnen Sie Presenter in mehreren Chrome-Registerkarten
nebeneinander 6ffnen. Einzelne Inhalte sowie eine ganze Seite kénnen
sowohl zwischen zwei Registerkarten innerhalb von Presenter als auch
zwischen zwei separaten Chrome-Registerkarten ausgetauscht werden.

Inhalte mit Schaltflachen kopieren und
einfigen

Es ist moglich, Inhalte mit den sichtbaren Schaltflachen zu kopieren und
einzufligen. Gehen Sie dazu die folgenden Schritte durch:
1. Aktivieren Sie den Auswahlmodus.
2. Wahlen Sie ein Objekt aus, indem Sie darauf klicken, oder ziehen
Sie ein Auswahlfeld Gber mehrere Objekte.
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Kopieren Sie den Inhalt, indem Sie oben erst auf die
Bearbeitungsschaltflache klicken und danach auf kopieren.
Wechseln Sie zu Ihrer anderen Presenter-Registerkarte oder
Chrome-Registerkarte oder zu einer anderen Stelle in lhrer

Prasentation.

Verwenden Sie die Schaltflache Einfligen, um den Inhalt auf der i".
Leinwand einzufiigen.

Inhalte mit Tastenkombinationen kopieren
und einflgen

Es ist moglich, Inhalte mit Tastenkombinationen zu kopieren und
einzufiigen. Gehen Sie dazu die folgenden Schritte durch:

1.
2.

3.
4.

Aktivieren Sie den Auswahlmodus.

Wahlen Sie ein Objekt aus, indem Sie darauf klicken, oder ziehen
Sie ein Auswahlfeld (ber mehrere Objekte.

Kopieren Sie den Inhalt mit der Tastenkombination Strg + C.
Wechseln Sie zu Ihrer anderen Presenter-Registerkarte oder
Chrome-Registerkarte oder zu einer anderen Stelle in lhrer
Prasentation.

Verwenden Sie die Tastenkombination Strg + V, um den Inhalt auf
der Leinwand einzuftigen.

Ganze Seite kopieren und einfligen

Es ist moglich, eine ganze Seite mit den Schaltflachen im Seitenmanager zu
kopieren und einzufiigen. Gehen Sie dazu die folgenden Schritte durch:

uhhwnNn =

Offnen Sie den Seitenmanager.

Klicken Sie auf die Seite, die Sie kopieren mochten.

Klicken Sie auf das Dreipunktmen( in der oberen rechten Ecke.
Klicken Sie auf "Kopieren".

Gehen Sie zu der Stelle, an der Sie die Seite einfiigen mochten.
Dies kann in derselben Presenter-Datei, auf einer anderen
Presenter-Registerkarte oder auf einer anderen
Chrome-Registerkarte sein.

Wahlen Sie im Seitenmanager die Seite aus, auf der Sie die Kopie
platzieren méchten.

Klicken Sie auf das Dreipunktmen( in der oberen rechten Ecke
und klicken Sie auf "Einfligen".

Einstellungen und Hilfefunktion

Hilfefunktion

Klicken Sie auf diese Schaltfléche, um nitzliche Links zu unseren
Hilfedokumenten aufzurufen. Hier finden Sie auch den Link, um zu
MyProwise zu gelangen.
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Meldungs-Manager

In diesem ausklappbaren Men( werden Meldungen (ber ausgeflhrte
Aktionen gesammelt. Die Farbe der Meldung zeigt an, um welche Art von
Meldung es sich handelt. Rot: Eine fehlgeschlagene Aktion Griin: Eine

abgeschlossene Aktion
Orange: Eine abgebrochene Aktion oder eine Warnung

Blau: Eine noch nicht abgeschlossene Aktion

Die Meldungen werden kurz auf dem Bildschirm angezeigt, unmittelbar

nachdem Sie eine Aktion ausgefihrt haben. So erhalten Sie Feedback zu ¥
den Aktionen, die Sie ausfihren. Wenn eine Aktion erfolgreich
abgeschlossen ist, verschwindet die Meldung automatisch in das Men( Alle Benachrichtigungen [Bschen.

.Meldungs-Manager”.

Klicken Sie auf das Kreuz hinter der Meldung, um diese zu l6schen. Klicken
Sie auf die Schaltflache ,Alle Meldungen l6schen”, um alle Meldungen auf
einmal zu l6schen.

MenU ,Einstellungen”

In diesem Men finden Sie den Link zu Ihrer Account-Seite und kénnen sich
abmelden. Zudem kénnen Sie Ihre personlichen Einstellungen dndern.
Zwei dieser Optionen werden im Folgenden erldutert.

imi Arbeitsfeld anzeigen .

Arbeitsfeld anzeigen

Ist die Schaltfldche aktiviert, werden die Rahmen der Arbeitsfelder
sichtbar.

Anstelle einer unendlichen weilRen Leinwand sehen Sie jetzt ein weilRes
Arbeitsfeld. Die seitlichen Bereiche sowie der untere Bereich der Leinwand
sind nun grau maskiert. Sie konnen diese Funktion aus verschiedenen
Gridnden nutzen.

Presenter 9-Dateien in Presenter 10 6ffnen

Sie kdnnen in Presenter 9 erstellte Lektionen auch in Presenter 10 6ffnen.
Auch, wenn Sie in diesen Lektionen das Neun-Feld verwendet haben.
Aktivieren Sie die Schaltflache ,Arbeitsfeld anzeigen”. Dadurch wird der
Inhalt der angrenzenden Felder sauber maskiert, wie Sie es von Presenter
9 gewohnt waren.

In Presenter gestalten und prasentieren

Unser Tipp: Verwenden Sie die Funktion ,Arbeitsfeld anzeigen” auch dann,
wenn Sie Ihre Presenter-Dateien auf zwei verschiedenen Gerdten
gestalten und prasentieren. Denn alle Gerate verfligen Uber
unterschiedliche Seitenverhaltnisse. Dies kann dazu fihren, dass Inhalte
aullerhalb des sichtbaren Bereichs liegen, wenn Sie lhre Presenter-Datei
auf einem anderen Gerat 6ffnen.

WWw.prowise.com 9/51



Wenn Sie beim Gestalten Ihrer Presenter-Datei das Arbeitsfeld sichtbar
machen, kénnen Sie sicher sein, dass Ihr gesamter Inhalt sauber angezeigt
wird, wenn Sie die Datei prasentieren.

Erster Einblick

Im Men( ,Einstellungen” kdnnen Sie den Modus ,Erster Einblick”
aktivieren. Dieser Modus umfasst Funktionen die wir bereits gerne mit
unseren Nutzern teilen, die sich aber noch im Aufbau befinden. Auf diese
Weise kénnen Sie sich mit neuen Funktionen vertraut machen und wir
kénnen Feedback zur Verbesserung der Funktionalitat einholen.

Derzeit ist die Funktion ,Zusammenarbeit” im Modus ,Erster Einblick”
untergebracht.

Taskleiste

Dateiverwaltung
Die Schaltflache ,Dateiverwaltung” bietet verschiedene

Méglichkeiten, die im Folgenden nédher erldutert werden.

Neue Presenter-Datei

Damit kénnen Sie eine neue Presenter-Datei 6ffnen. Sie haben die
Méglichkeit, Presenter in mehreren Chrome-Registerkarten
nebeneinander zu 6ffnen.

Neues ProQuiz

Hier kdnnen Sie ein neues ProQuiz starten. Weitere Informationen zum
ProQuiz-Modul finden Sie im Kapitel ProQuiz.

OFffnen

In der Leiste auf der linken Seite wird die Einteilung der Dateiverwaltung
angezeigt. Der aktive Ordner ist gelb eingefarbt.

Hier kdnnen Sie eine gespeicherte Presenter-Datei 6ffnen. Auch

Dokumente, die in der vorherigen Version von Presenter erstellt wurden,
kénnen in Presenter ge6ffnet, gedndert und gespeichert werden.

WWW.prowise.com
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By Schule
ﬁ Verwaltung
f_:} Community

Meine Schiler
Meine Gruppe
Meine Bibliothek
Cloud-Services

Geteilt

* & b B BB

Favaoriten

©

Kiirzlich gedFfnet

] Milleimer
Der Pfeil, der hinter einigen Kategorien sichtbar ist, zeigt an, dass diese
Kategorie aus mehreren Unterkategorien besteht. Sobald Sie auf einen )
solchen Ordner klicken, klappt dieser auf und die Unterkategorien werden
sichtbar.

Die Kategorien werden im Folgenden kurz erlautert:
Der Ordner ,Personlich” enthélt Ihre persdnlichen Dokumente. Die
Dateien in diesem Ordner sind nur fiir Sie zuganglich.

Der Ordner ,Schule” enthalt die Dateien, die fur alle Nutzer innerhalb
derselben Schule freigegeben sind.

Der Ordner ,Dekanat” enthélt die Dateien, die fir alle Nutzer innerhalb
desselben Dekanats freigegeben sind.

Der Ordner ,Community” enthalt die Dateien, die fir alle Presenter-Nutzer
freigegeben sind. In der Community wurden Unterordner zu
verschiedenen Fachgebieten erstellt, sodass Sie Dateien leicht finden
kénnen.

Der Ordner ,Meine Schiler” enthélt die Dateien, die fir einen oder
mehrere bestimmte(n) Schiler freigegeben wurden.
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Der Ordner ,Meine Gruppe” enthélt die Dateien, die fir eine ganze Gruppe
freigegeben wurden.

Im Ordner ,Meine Bibliothek” finden Sie drei Unterkategorien: meine
Bilder, meine Gerdusche und meine Dokumente. Dies sind die Bilder,
Gerdusche und Dokumente, die Sie von Ihrem Computer importiert haben.
Die Dateien in ,Meine Bibliothek” sind nur fir Sie zuganglich.

Im Ordner ,Cloud-Services” kdnnen Sie eine Verknipfung zu drei
Cloud-Services erstellen: OneDrive, Dropbox oder Google Drive. Sie
kénnen eine unbegrenzte Anzahl von Accounts hinzufiigen.

Im Ordner ,Geteilt” finden Sie alle Dateien, die flr Sie freigegeben
wurden. Denken Sie dabei an Dateien, die Ihnen per E-Mail von einem
anderen Nutzer zur Verfiigung gestellt wurden, aber auch an die Dateien
in den Ordnern Community, Dekanat, Schule, Meine Gruppe und Meine
Schiler.

Der Ordner ,Favoriten” enthélt alle Dateien, die Sie als Favoriten markiert
haben, indem Sie den Stern in der rechten oberen Ecke der Datei aktiviert
haben.

Im Ordner ,Zuletzt ge6ffnet” finden Sie alle Dateien, die Sie kirzlich
geo6ffnet haben.

Der Ordner ,Papierkorb” enthalt alle geléschten Dateien. Nach 30 Tagen
wird der Papierkorb automatisch geleert.

Suchen Sie die Presenter-Datei innerhalb des ausgewdhlten Speicherorts
oder verwenden Sie das Suchfenster. Geben Sie ein Stichwort ein und
klicken sie auf die Lupe oder drlicken Sie auf die Eingabetaste.

Suche TJ,T Q

Klicken Sie auf das Filtersymbol im Suchfenster, um eine detaillierte Suche
durchzufihren. Daraufhin wird ein Men@ mit Suchfiltern angezeigt, mit
denen Sie gezielter nach Presenter-Dateien suchen kénnen.

In allen Ordnern suchen MNach Benutzername
Dateityp

Alles auswihlen

{;} Presenter-Datei I Lernkarten @ ProQuiz EE Memory
== Mindmap ez Wortsuche & ProQuiz-Ergebn... {0 Zeitstrahl
&8 Zusammenarbei... [d Abbildung 43 Gerdusch
Alter
- 9 v
2 3 4 5 6 i B 2 10 11 2 13 14 15 16 T+
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Datei gefunden? Klicken Sie auf die Datei, um sie zu 6ffnen.

Méchten Sie zuerst weitere Informationen Uber die Datei lesen?
Dann klicken Sie auf die drei Punkte in der rechten oberen Ecke und
klicken Sie auf ,Dateiinformationen”.

Speichern und Speichern unter

Hier kdnnen Sie eine Presenter-Datei an den folgenden Speicherorten
speichern:
e Personlich
Schule
Dekanat
Community
Meine Gruppe
Meine Bibliothek
Cloud-Services

Klicken Sie auf einen Speicherort und anschlieend auf ,Ablegen”. Sie
kénnen auch erst auf einen Unterordner klicken, in dem Sie die Datei
speichern mochten, und dann auf ,Platzieren”. Wenn Sie Ihre Datei in der
Community speichern, bedeutet dies, dass alle Presenter-Nutzer lhre
Presenter-Datei 6ffnen kénnen. In der Community finden Sie auch einen
Prowise-Ordner, aus dem Sie sich viele Anregungen holen kénnen. Sie
kédnnen selbst keine Dateien in diesem Prowise-Ordner ablegen.

Geben Sie einen Titel und eine Beschreibung in die beiden Eingabefelder
ein. Am unteren Rand des Bildschirms finden Sie ein Bild der ersten Seite
Ihrer Presenter-Datei. Auf der rechten Seite sehen Sie die Informationen,
die automatisch zu Ihrer Datei hinzugefiigt werden. Klicken Sie auf den
Bleistift, um das Alter der Zielgruppe anzupassen.

Klicken Sie abschliel’end auf ,Speichern unter”.

Presenter-Lektion

Titel*

Beschreibung*

400

WWW.prowise.com 13/51



Pr@wise

Wenn Sie eine Presenter 9-Datei gedffnet haben, kdnnen Sie diese
bearbeiten und anschlieBend in Presenter 10 speichern.

Dateien l6schen
Wenn Sie eine Datei l6schen mdchten, klicken Sie auf das Men( mit den -

drei Punkten in der rechten oberen Ecke der Datei und anschlieBend auf
,Loschen”.

Dateien importieren

Wenn Sie Dateien importieren mochten, klicken Sie auf die Schaltflache -
.Dateiverwaltung” und anschlieRend auf ,Importieren”. Es erscheint ein

Bildschirm, auf dem angezeigt wird, welche Dateitypen importiert werden

kénnen.

Wir unterstitzen die folgenden Dateitypen: PDF, Word, Excel, PowerPoint, .i, Importieren
Open Office, IWB, TXT, RTF, Smart Notebook und Presenter.

Sie konnen auf diesem Bildschirm auch den Speicherort bestimmen, an

dem Sie die importierte Datei 6ffnen mochten.

3}, Dateien importieren X

Die folgenden Dateitypen kénnen importiert werden

PDF, Word, Excel, PowerPoint, Open Office, IWB, TXT, RTF, Smart Notebook oder Presen...
@ e

Waéhlen Sie einen Speicherort, an den Sie die Datei importieren méchten.
Zur aktuellen Datei hinzuflgen
In neuer Datei 6fFnen

Im Ordner ,Meine Dateien” speichern
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Klicken Sie anschliefend auf ,Durchsuchen”, um die Datei in lhrem
Explorer nachschlagen. Klicken Sie auf die Datei und dann auf ,Offnen”.
Die Datei wird nun an dem von lhnen gewahlten Speicherort hinzugefigt.
Besteht die zu importierende Datei aus mehreren Seiten, erscheint
unmittelbar, nachdem Sie ,Offnen” angeklickt haben, eine Seite, auf der
Sie angeben kénnen, welche Seiten des Dokuments Sie importieren
mochten. Die ausgewahlte(n) Seite(n) wird/werden mit einem gelben
Rahmen markiert.

3}, Dateien importieren b 4
. — -
'. -
13 - : . ]
" = ——
mxm ) ! o
Sejta Selte 2 Sejte 3 Sejte 4
= i
n 4
Alles auswahlen . Abbrechen Offnen (1)

Aktivieren Sie die Schaltflache ,Alles auswéahlen”, wenn Sie die Datei als
Ganzes importieren mochten.

Wenn Sie sich daflr entschieden haben, die Datei im Ordner ,Meine
Dokumente” zu speichern, haben Sie nach Abschluss des Imports die
Maoglichkeit, direkt den Ordner ,Meine Dokumente” zu 6ffnen oder zu
Ihrer Presenter-Datei zurlickzukehren.

Alle von Ihnen importierten Dateien finden Sle in der Dateiverwaltung.
Klicken Sie dazu auf die Kategorie ,Meine Bibliothek”. Unter dieser

Kategorie finden Sie alle importieren Dateien sowie Bilder und Gerdusche
in den drei Unterkategorien.

Dateien exportieren

Wenn Sie Dateien exportieren méchten, klicken Sie auf die Schaltflache
,Dateiverwaltung” und anschlieRend auf ,Exportieren nach”.
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AnschlieRend kénnen Sie das gewiinschte Dateiformat in dem Bildschirm,
der ausgeklappt wird, auswahlen. Sie kénnen wahlen zwischen PDF, IWB,
PNG, JPG, BMP oder lokal speichern.

Dateien freigeben

Wenn Sie Dateien freigeben mochten, klicken Sie auf die Schaltflache
.Dateiverwaltung” und dann auf ,Teilen”. Sie werden immer aufgefordert,
Ihre gedffnete Presenter-Datei zuerst zu speichern.

Danach wird ein Dialog angezeigt, in dem Sie die E-Mail-Adresse(n) des/der
Empfanger(s) eingeben und eine Nachricht hinterlassen kdnnen. In diesem
Dialog kénnen Sie auch den Link zur Lektion einfiigen.

— Dateimanager: Teilen

Startseite

Teilen: Lektion
E-Mail

Geben Sie die E-Mail-Adresse des Benutzers ein, mit dem Sie die Datel teilen méchten.

Fiigen Sie eine oder mehrere E-Mail-Adressen hinzu und trennen Sie sie durch ein Komma.

Mitteilung

Ihre Mitteilung

https://presenter10.prowise.com/share/resource/YliN2As2X8ZUuk1CVESg5YRUGS}4LjSUUAHWLAYSIBNCrNPMcs3hQUBgYvjueCol

@

Kopieren Sie diesen Link und versenden Sie ihn an die Personen, mit denen Sie die Datei teilen méchten.

Abbrechen

Klicken Sie dann auf , Teilen”, um die Freigabeaktion auszufihren.
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Medienbibliothek A

Uber die zweite Schaltfliche in der Taskleiste gelangen Sie zur
Medienbibliothek. Wenn Sie darauf klicken, 6ffnet sich ein Fenster und Sie
sehen die folgenden Elemente:

3D-Modelle

Die 3D-Modelle lassen sich direkt in eine Presenter-Datei laden.
Betrachten Sie die Modelle aus verschiedenen Perspektiven. Es gibt sechs
verschiedene Kategorien: Geografie, Geschichte, Natur, Rechnen, Chemie
und Technik. Die Zahl der 3D-Modelle wachst kontinuierlich weiter.

Illustrationen

Alle Illustrationen sind frei nutzbar. Es gibt Finf verschiedene
Hauptkategorien: Niederldandisch, Rechnen, Weltoffenheit, Bildende Kunst
und Musik, Bewegung und Sport, Klassenverwaltung und Themen.

Tone

Die Tone, die Sie in Ihre Presenter-Datei einfligen kdnnen, sind in folgende
Kategorien eingeteilt: Zahlen, Tiere, Gerdusche im Haushalt, Buchstaben,
menschliche Gerdusche, Musikinstrumente und Transportmittel.

Eigene Tone importieren

Diese Funktion ist in den iOS- und Central-Apps nicht verfligbar. Es ist
moglich, eigene Téne in Ihre Presenter-Datei einzufligen. Klicken Sie dazu
in der Medienbibliothek in der Kategorie ,Gerdusche” auf die Schaltflache
JImportieren”.

Sie kénnen auch die Drag & Drop-Methode verwenden. Klicken Sie dazu
auf die Datei auf Ihrem Computer, ziehen Sie sie in Ihre Presenter-Datei
und lassen Sie sie los. Das Gerausch wird unmittelbar in Ihre
Presenter-Datei eingefligt. Die folgenden Dateitypen werden unterstitzt:
mp3 und wav.

Alle Téne, die Sie importiert haben, finden Sie in der Dateiverwaltung
unter ,Meine Bibliothek” im Ordner ,Meine Gerdusche” und im Ordner
.Meine Gerdusche” in der Medienbibliothek.

Hintergriinde

Sie kdnnen Hintergrund Gber die Medienbibliothek oder den
Seitenmanager hinzuflgen. Der Hintergrund nimmt die gesamte Seite ein.
Mit den Schaltfldchen der Lupe kénnen Sie den gewahlten Hintergrund
vergroRern oder verkleinern.
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Tools

Mehr als 200 Tools, die Ihnen helfen, Ihren Unterricht anschaulicher zu
gestalten, bzw. es den Schiilern erméglichen, den Unterrichtstoff
selbstandig zu Uben. In dieser Kategorie finden Sie neben den blichen
Tools auch die Bausteine, Touchtable-Tools, ProConnect-Tools und
3D-Tools.

Touchtable-Tools
Die Touchtable-Tools lassen sich von der Medienbibliothek aus 6ffnen. Sie
stehen sowohlin der App als auch in der Browser-Version zur Verfligung.

3D-Tools
Nicht zu verwechseln mit 3D-Modellen. Die 3D-Tools beinhalten
Zusatzinformationen Gber Elemente von Objekten.

Bilder

In Presenter kénnen Sie Abbildungen direkt aus dem Internet in lhre
Prasentation laden. Werfen Sie auch einen Blick auf die Bilder des
Rijksmuseums oder von Flickr The Commons.

Eigene Bilder importieren
Diese Funktion ist in der Central-App nicht verfiigbar.

Es ist moglich, eigene Bilder in Ihre Presenter-Datei einzufligen. Klicken Sie
dazuin der Medienbibliothek in der Kategorie ,Bilder” auf die Schaltflache
JImportieren”.

Sie kénnen auch die Drag & Drop-Methode verwenden. Klicken Sie dazu
auf die Datei auf Ihrem Computer, ziehen Sie sie in Ihre Presenter-Datei
und lassen Sie sie los. Das Bild wird sofort in lhre Presenter-Datei
eingeflgt. Die folgenden Dateitypen werden unterstitzt: jpeg, jpg, png.

Alle Bilder, die Sie importiert haben, finden Sie auch in der
Dateiverwaltung unter ,Meine Bibliothek” im Ordner ,Meine Bilder”. Hier
kénnen Sie die Bilder auch l6schen oder in einen erstellten Ordner
verschieben.

Videos

Suchen Sie Videos auf YouTube und finden Sie ganz einfach Videos von
Schooltv. Q) schnellsuche

Nutzen Sie die Suchfunktion, um schnell und einfach die gewlnschten
Inhalte zu finden. Wahlen Sie eine Kategorie in der Medienbibliothek aus,
geben Sie Ihren Suchbegriff in die Suchleiste ein und bestatigen Sie Ihre
Suche, indem Sie auf Enter (Eingabe) driicken oder auf die Lupe klicken.
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ProConnect

Klicken Sie auf die Schaltflache “ProConnect”, um das ProConnect-Men( \.Er.
aufzurufen.

Klicken Sie auf “Start”, um ProConnect zu starten.
In der rechten oberen Ecke erscheint der Gruppencode. Der Code bleibt
von nun an sichtbar, es sei denn, Sie klappen das Men( ein. Im Meni sehen

Sie die Aktivitdten “Abstimmen” und “Bildschirm senden”. Die
ProConnect-Tools finden Sie in der Medienbibliothek.

> s 93569169 Stop A

v %X  Abstimmen

& 1 Bildschirm senden

A2 Teilnehmer (0) v

Die Schiiler kdnnen an einer ProConnect-Sitzung teilnehmen, indem sie die

ProConnect-App 6ffnen oder https://connect.prowise.com aufrufen. Die

Schiler benoétigen dafir keinen Prowise-Account und kénnen von jedem
Ort aus teilnehmen.

Klicken Sie auf “Teilnehmer”, um sichtbar zu machen, welche Teilnehmer
angemeldet sind. Es erscheint ein Men(, in dem Sie die Teilnehmer
pausieren oder stoppen kénnen.

Die Elemente in der griinen Leiste des ProConnect-Men(s haben folgende

Funktionen:
- Fenster minimieren
- Zurlck zur urspriinglichen FenstergréRe
1144 2871
- Klicken Sie auf den Code in der ProConnect-Leiste, um diesen in
einem groRen Fenster zu 6ffnen. Stop

- Gesamte ProConnect-Sitzung beenden
- Aktivitdts Men( ausblenden

- Aktivitdts Menl einblenden
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- Gruppencode im grolden Fenster

& ProConnect

1144 2871

Gehen Sie zu connect.prowise.com, um zu starten

Ziehen Sie die gepunktete Ecke rechts unten, um dieses Fenster noch
groéRer zu machen. Ziehen Sie die blaue Leiste, um das Fenster zu
verschieben. Klicken Sie auf das Kreuz in der rechten oberen Ecke, um das
Fenster zu schlielsen.

Stimmen

Klicken Sie im ProConnect-Men( auf ,, Abstimmen”, um das Aktivitdtsmeni

sichtbar zu machen. Klicken Sie erneut darauf, um das Men( wieder

einzuklappen. Wahlen Sie dann unten in diesem Mend, welche Option Sie @
zum Abstimmen verwenden mochten.

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Text ABC, um eine
Multiple-Choice-Frage Giber ProConnect zu versenden.

Wahlen Sie die Buchstaben aus, aus denen der Teilnehmer wahrend der
Abstimmung wahlen kann, und klicken Sie auf “Versenden”.

Jetzt abstimmen

Der Teilnehmer bekommt dann die gewéhlten Antwortmaoglichkeiten auf A
seinem Gerat angezeigt und kann seine Stimme abgeben.

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Hakchen und dem Kreuz, um eine
geschlossene Frage tber ProConnect zu versenden. o
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Wabhlen Sie dann die Art der geschlossenen Frage, aus der der Teilnehmer

wéhrend der Abstimmung wahlen kann, und klicken Sie auf “Versenden”. Ja/Nein

Wahr/Nicht wahr
Zustimmen/Nicht zustimmen

Richtig/Falsch

Jetzt abstimmen
Der Teilnehmer bekommt dann diese Antwortmaéglichkeiten auf seinem
Gerét angezeigt und kann seine Stimme abgeben.

Nein

(S
27

Klicken Sie auf die Schaltflache mit den farbigen Punkten, um
verschiedene Farben als Antwortmaglichkeiten Gber ProConnect zu
versenden.

Wahlen Sie die Farben aus, aus denen der Teilnehmer wéhrend der
Abstimmung wahlen kann, und klicken Sie auf “Versenden”.

Der Teilnehmer bekommt dann diese Farben auf seinem Gerdt angezeigt Jetzt abstimmen

und kann seine Stimme abgeben.

Die Ergebnisse der Abstimmungen finden Sie, wenn Sie die Schaltfléche
“Ergebnisse anzeigen” aktivieren. In dem Ausklappmeni werden die
Ergebnisse der ganzen Gruppe oder der einzelnen Teilnehmer sichtbar.

ﬁl Ergebnisse anzeigen .

In der Seitenleiste wird eine Ubersicht der verschiedenen Abstimmungen,
die versendet wurden, angezeigt. Die letzte Abstimmung ist gelb, weil
diese aktiv ist. Klicken Sie auf eine andere Abstimmung, um die Ergebnisse
friherer Abstimmungen aufzurufen.
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» = 11442871 Stop A
Abstimmungssitzungen B @
#BC Multiple Choice (0)
vx Ja/Nein (0)

Klicken Sie auf die Uhr, um zu sehen, welche Teilnehmer noch nicht
abgestimmt haben. G)

Klicken Sie auf die Schaltfldche “Stopp” um die Abstimmung zu beenden. -

Bildschirm senden

Klicken Sie in der ProConnect-Seitenleiste auf “Bildschirm senden”, um das

Aktivitdtsmen sichtbar zu machen. Klicken Sie erneut darauf, um das 51 Screenshot senden
Meni wieder einzuklappen. Klicken Sie auf die Schaltfldche “Screenshot

senden”, um lhren Screenshot an die Schiiler zu senden.

Wenn bereits Teilnehmer mit der ProConnect-Sitzung verbunden sind,
wird Ihr Screenshot sofort versendet. Wenn noch keine Teilnehmer
verbunden sind, erscheint zunachst ein Dialog, der den Code anzeigt, mit
dem sie Zugang zur Sitzung erhalten. Wenn mindestens ein Teilnehmer
verbunden ist, kdnnen Sie auf “Start” klicken. Ihr Screenshot wird nun
gesendet.
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Verbinden mit ProConnect

Lassen Sie die Teilnehmer den Gruppencode
eingeben, um an der Aktivitat teilzunehmen.

93444625

Verbundene Teilnehmer: 0

Teilnehmer Abbrechen -

Die Schiiler erhalten Ihren Screenshot und kénnen als Uberlagerung
darauf schreiben, Linien zeichnen oder einen Text eingeben.
Geschriebener Text oder Linien kdnnen mit dem Radiergummi ausradiert
werden und selbst erstellte Objekte lassen sich mit der Hand verschieben.

W2l /|A

Wenn auf dem Bildschirm des Schiilers Anderungen vorgenommen
wurden, erscheint die Schaltfliche “Versenden”. Damit kann der Schiiler ta Versenden
den Bildschirm an die Lehrkraft senden. Wenn der Bildschirm gesendet

wurde, verschwindet diese Schaltfldche. Nimmt der Schiler erneut

Anderungen vor, wird die Schaltfliche wieder angezeigt. Auf diese Weise

kann der Schiler mehrmals einen Screenshot an die Lehrkraft senden.

Die Lehrkraft hat die Wahl, auf die Ubermittlung der Screenshots zu i .

warten oder diesen VVorgang zu erzwingen. Bei Verwendung der ¥, Ergebnisse abrufen
Schaltfléche “Ergebnisse abrufen” werden alle Ergebnisse automatisch

abgerufen. Diese Funktion kann u. a. dann nitzlich sein, wenn Sie ein

Zeitlimit mit einer bestimmten Aufgabe verknipfen méchten.

Mit einem Klick auf die Schaltflache “Eintrage anzeigen” gelangen Sie
zurlck zur Ubersicht aller eingesendeten Screenshots. fgv Eintrdage anzeigen

In der unteren Leiste werden alle eingesendeten Screenshots angezeigt.

Sie kénnen durch diese Ubersicht “scrollen”, indem Sie mit dem Finger
Uber den Touchscreen wischen oder das Scrollrad Ihrer Maus benutzen.
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Alles auswahlen

Am oberen Rand des Bildschirms sehen Sie das Arbeitsfeld. Sie konnen
Screenshots einfach aus der unteren Leiste in das Arbeitsfeld ziehen,
indem Sie auf das Symbol ,Verschieben” (sechs Kugeln) oder den Namen
klicken, eine Ziehbewegung ausfiihren und den Screenshot an der
gewdinschten Position loslassen. Dieser Bildschirm gibt Ihnen die
Maoglichkeit, die gegebenen Antworten anzusehen, zu vergleichen und mit
den Schiilern zu besprechen.

Wenn Sie einen ausgewahlten Screenshot auf dem Arbeitsfeld durch einen
anderen Screenshot aus der unteren Leiste ersetzen mochten, ziehen Sie
den Screenshot aus der unteren Leiste einfach an die gew(linschte
Position. Der Screenshot auf dem Arbeitsfeld wird dann automatisch an
die letzte Position in der unteren Leiste zurlickgesetzt.

Verwenden Sie die Schaltflache “Vollbild” in der rechten oberen Ecke, um
einen Screenshot auf Vollbild zu vergrofiern oder wieder zu verkleinern. h 4

Klicken Sie auf das Kreuz, um den Screenshot wieder in der unteren Leiste
zu platzieren.
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Sie kdnnen einen oder mehrere Screenshots auswahlen. Klicken Sie dazu
auf den Screenshot. Daraufhin erscheint ein gelber Rahmen um den
Screenshot.

Um alle Screenshots auf einmal auszuwéhlen, aktivieren Sie das Hakchen
Uber dem Text “Alles auswahlen”. Klicken Sie auf die Schaltflache
Mulleimer, um die ausgewahlten Screenshots zu l6schen. Einen einzelnen
Screenshot kdnnen Sie auch l6schen, indem Sie ihn auf die Schaltflache
Mdlleimer ziehen.

Alles auswiahlen

Klicken Sie auf die Schaltflache “Zurick zu Presenter”, um wieder zur h ik
Presenter-Leinwand zuriickzukehren und die Lektion wieder fortzusetzen. 14 Zurlck zu Presenter
Klicken Sie auf die Schaltfldche “Stopp” um die Bildschirmfreigabe-Sitzung

zu beenden. .

Die ProConnect-Sitzung bleibt auch nach der Riickkehr zur Leinwand noch
aktiv. Dadurch kann auch zu einem spateren Zeitpunkt wahrend der
Lektion eine Abstimm- oder Bildschirmfreigabe-Sitzung durchgefihrt
werden.

ProQuiz mit ProConnect abspielen

Neben der Durchfiihrung von Abstimmungen kénnen Sie ProConnect auch
verwenden, um lhre Schuiler aktiv einzubinden, wenn Sie ein Quiz
abspielen.

Wenn Sie ein Quiz 6ffnen, kdnnen Sie angeben, dass Sie ProConnect
wahrend der Wiedergabe des Quiz verwenden méchten. Zudem haben Sie

die Moglichkeit, als Wiedergabemodus ,Individuell” oder ,In der Klasse”
auszuwahlen.

Spielmodus o

ProConnect .

Antwortmethode
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Wenn Sie die Option ,Individuell” verwenden, kann jeder Teilnehmer die
Quizfragen auf seinem eigenen Gerat sehen und in seinem eigenen Tempo
beantworten.

Wenn Sie die Option ,In der Klasse" verwenden, entscheiden Sie als

Lehrkraft, welche Frage gerade auf den Gerédten der Teilnehmer angezeigt
wird. Auf diese Weise durchlaufen Sie das Quiz gleichzeitig.

ProConnect-Tools

In der Medienbibliothek stehen auch verschiedene Tools zur Verfiigung,
bei denen Sie ProConnect einsetzen kénnen.

Affenschaukel
Auf spielerische Weise Addieren und Summen bilden —so férdern Sie die
Mitarbeit und motivieren die Schiler. Offnen Sie das Tool, starten Sie P

ProConnect und lassen Sie die Affen so schnell wie méglich nach oben

klettern. .

Mauserennen
Auf spielerische Weise das Einmaleins (ben —so fordern Sie die Mitarbeit

und motivieren die Schiler. Offnen Sie das Tool, starten Sie ProConnect
und lassen Sie die Mause so schnell wie mdglich zum Kdse rennen.

Space Race

Auf spielerische Weise Tafeln und Teilsummen ben - so férdern Sie die
Mitarbeit und motivieren die Schiler. Offnen Sie das Tool, starten Sie
ProConnect und lassen Sie die Raketen so schnell wie méglich ins Weltall
fliegen.

Mathe-Rennen 4
Auf spielerische Weise Operationen mit positiven und negativen Zahlen Py ©
iben - so Férdern Sie die Mitarbeit und motivieren die Schiiler. Offnen Sie %9
das Tool, starten Sie ProConnect und sorgen Sie daftr, dass Ihr Teil in der < e
Scheibe so schnell wie moglich gefillt wird. m

.“Qlﬁ

Mindmap

Offnen Sie die Mindmap mit ProConnect und lassen Sie die Teilnehmer
Worter und kurze Satze einreichen. Die gegebenen Antworten werden in
der Seitenleiste von ProConnect angezeigt. Sie kdnnen ihnen auf dem
Lehrergerdt ganz einfach einen Platz in der Mindmap zuweisen, indem Sie
sie an die gewUlnschte Stelle ziehen.

it Katze 5 Hund
Wortwolke
Offnen Sie die Wortwolke mit ProConnect und lassen Sie die Teilnehmer e
ein Brainstorming zu einer von Ihnen eingegebenen Frage durchfiihren. i prerd 5 Lowe

Die vorgegebenen Antworten werden auf dem Bildschirm angezeigt.
Antworten, die hdufiger ausgewahlt werden, werden gréfRer und dndern
ihre Farbe.
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Korrektur-Schaltflachen

In der Taskleiste finden Sie die beiden Pfeiltasten.

Mit dem Pfeil nach links kodnnen Sie eine Aktion riickgdngig machen.
Mit dem Pfeil nach rechts kénnen Sie eine Aktion wiederholen.

Seitennavigation

In der Taskleiste finden Sie die Schaltflache ,Seitennavigation”. Damit
kénnen Sie Uber die aktive Seite navigieren.

Pr@wise

arillen

*“Shwimpmep
urlaub
schwimmbad

©

Im Ausklappmeni werden sechs Schaltflachen angezeigt:

Schaltflache ,Darstellung verkleinern”

Schaltflache ,Darstellung vergrofRern”

Mit der Schaltflache ,100 %" kehren Sie zur Darstellung vor der
Verkleinerung/VergréRerung zurlck.

WWW.prowise.com
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Zur Startposition Ihrer Seite zurlickkehren. Mit dieser Schaltflache kénnen
Sie auch einfach zum Mittelfeld Ihrer Presenter 9-Datei zuriickkehren.

Diese Schaltfldche sorgt dafiir, dass alle Objekte, die auf der unendlichen
Leinwand platziert sind, angezeigt werden. Presenter verkleinert dazu die
Darstellung und passt den Inhalt der Leinwand an die Seite an.

Vollbildmodus aktivieren. Diese Schaltfléche ist in den iOS-, Android- und
Central-Apps nicht sichtbar, da die Presenter-Umgebung bereits im
Vollbildmodus angezeigt wird.

Offnen Sie eine Presenter 9-Datei in Presenter 10? Dann wird in der
Seitennavigation das Neun-Feld angezeigt, wie Sie es aus Presenter 9
gewohnt sind.

Neben dem Seitennavigator konnen Sie die Hand aktivieren. Damit kdnnen
Sie die Leinwand verschieben.

« HEB

Seitenmanager

In der Taskleiste finden Sie auch den Seitenmanager. Durchsuchen Sie die
Datei mit den Pfeiltasten. In der Mitte wird angezeigt, auf welcher Seite
Sie sich gerade befinden. ( 1 >

Wenn Sie auf die Seitennummer klicken, erscheint der Seitenmanager, in
dem Sie die Seiten Ihrer Presenter-Datei sehen und verwalten kénnen.

Jede Seite enthélt ein Ziehsymbol in Form von 6 Punkten in der linken
oberen Ecke. Mit diesem Ziehsymbol kénnen Sie die Seite an eine andere
Position in lhrer Prasentation ziehen.

it Sejte 1 ses
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Auf jeder Seite befinden sich in der rechten oberen Ecke drei Kugeln.

MNach links beweagen
Klicken Sie auf diese Punkte, um ein Men( zu 6ffnen. In diesem Meni

finden Sie die Optionen zum Andern der Seitenposition, zum Kopieren, Mach rechts bewegen
Einflgen, Duplizieren oder Léschen der Seite und zum Auswahlen eines
Hintergrunds. Kopieren

Duplizieren

Hintergrund auswahlen

Laschen
Wenn Sie eine Seite auswahlen, finden Sie neben der Seite drei
Schaltflachen. Damit kdnnen Sie eine neue Seite erstellen, eine Seite
duplizieren und eine Seite 6schen.
T
.
.o n
Schaltflache ,Screenshot
Fligen Sie mit der Schaltfldche ,Screenshot” ganz einfach Screenshots ein. @

Wenn Sie auf die Schaltflache klicken, wird ein Bildschirm angezeigt, auf
dem Sie auswahlen kénnen, von welchem Inhalt Sie ihnen Screenshot
einfiigen mochten. Sie haben die Wahl zwischen Ihrem ganzen Bildschirm,
einem App-Fenster oder einer ge6ffneten Chrome-Registerkarte. Klicken
Sie auf das Fenster Ihrer Wahl und anschlieRend auf , Teilen”. Wenn Sie
einen Screenshot von einer Chrome-Registerkarte erstellen, wird die
entsprechende Registerkarte aktiviert. Wenn Sie zu Presenter
zuriickkehren, wird der Screenshot unmittelbar eingeflgt.

Bei Bedarf kdnnen Sie den Screenshot zuschneiden:
e  Aktivieren Sie dazu den Auswahlmodus.
e Klicken Sie auf das Bildschirmfoto.
e Klicken Sie auf die Schaltflache ,Bearbeiten” oberhalb des Bildes.
e Klicken Sie auf ,Bild zuschneiden”.
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e Verschieben Sie die blauen Haken an den Ecken, bis der
gewdinschte Ausschnitt Gibrig bleibt.
e Klicken Sie auf das Hakchen, um lhren Ausschnitt zu bestatigen.

Werkzeugleiste

Die Werkzeugleiste befindet sich am unteren Bildschirmrand und lasst sich
mit dem Pfeilsymbol lauf die rechte Seite verschieben.

108 2\NAl

Die Optionen der Werkzeugleiste von links nach rechts:
e Bleistift
Markierstift
Kalligrafiestift
Radiergummi
Formen
Linien
Text
Mini-Tools
Zeigemodus
Auswahlmodus

Schreibgerate

Bleistift, Markierstift und Kalligrafiestift

Wenn Sie auf die Schreibgerate klicken, erscheinen sofort drei bevorzugte
Farben.

Die bevorzugten Farben kdnnen angepasst werden. Dazu klicken Sie eine
der drei bevorzugten Farben an. Dann wird ein Fenster angezeigt, in dem
Sie eine andere Farbe auswahlen kénnen.

Fir die einzelnen Schreibgerate werden die drei zuletzt ausgewéhlten
Farben gespeichert und bei der ndchsten Benutzung gleich angezeigt.

In der selben Werkzeugleiste wird auch die Option zur Anderung der
Linienstdrke von Schreibgerdten angezeigt.

AuRerdem besteht die Maglichkeit, eine Fillfarbe auszuwéhlen. Sobald Sie
eine Linie zeichnen, wird der Raum zwischen Anfangs- und Endpunkt
automatisch mit der ausgewahlten Farbe gefullt.

WWw.prowise.com
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Radiergummi

Verwenden Sie den Radiergummi, um Linien, Figuren und Zeichnungen zu '
l6schen. Derzeit radieren Sie sofort die gesamte Linie aus.

Die Radiergummifunktion wird noch angepasst. In Zukunft kdnnen Sie

einen Teil einer Linie ausradieren, alle geschriebenen Zeilen auf der Seite

ausradieren oder den gesamten Seiteninhalt [6schen.

Mini-Tools

Sobald Sie auf das Symbol fir die Mini-Tools klicken, wird ein Men( nach
oben ausgeklappt, in dem Sie ein Mini-Tool Ihrer Wahl anklicken kénnen.
Dieses wird unmittelbar auf der Leinwand platziert. Das Men( bleibt
ausgeklappt, sodass Sie mehrere Mini-Tools auf der Seite platzieren
kénnen.

Verwenden Sie die Schaltflache mit den Pfeilen, um die Mini-Tools zu
vergroRern oder zu verkleinern. Ziehen Sie die Schaltflache mit der Maus in
die gewlinschte Richtung.

Verwenden Sie die Schaltflache mit dem Kreuz, um das Mini-Tool zu
entfernen. Sie kdnnen das Tool auch in dem Ausklappmeni der Mini-Tools
deaktivieren. Hinweis: Dieses Tool wird dann auf allen Seiten entfernt.

Klicken Sie mit der Maus auf den Drehpfeil und ziehen Sie diesen in die
gewdinschte Richtung, um das Mini-Tool zu drehen.

Geodreieck

Wenn Sie das Geodreieck auf der Seite platziert haben, kénnen Sie sofort
gerade Linien entlang der Seiten des Mini-Tools ziehen. Klicken Sie auf den
Bleistift, um die Linienfarbe anzupassen.
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Tafellineal
Wenn Sie das Tafellineal auf der Leinwand platziert haben, kénnen Sie
sofort gerade Linien entlang der Oberseite des Mini-Tools ziehen. Klicken °

Sie auf den Bleistift, um die Linienfarbe anzupassen.
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Zirkel

Mit dem Zirkel kdnnen Sie Kreise in der gewiinschten Farbe und Grolze

zeichnen. Der Zirkel verfigt Gber eine Reihe von Schaltfléchen. Klicken Sie

auf die Umschalt-Schaltfléache, um die Position des Bleistifts und der

Zirkelspitze zu vertauschen. @

Auf dem Bleistift befinden sich zwei Schaltfléachen. Klicken Sie auf die
Schaltfladche mit dem Bleistift, um die Linienfarbe des Zirkels anzupassen.

Verschieben Sie die Schaltflache mit den Pfeilen, um den Winkel des
Zirkels zu vergrofRRern oder zu verkleinern.

Um den Bleistift des Zirkels zu aktivieren, missen Sie die Spitze des
Bleistifts Gber die Leinwand ziehen.

Der Mittelpunkt des gebildeten Kreises wird mit einem Punkt markiert.

Winkelmesser

Wenn Sie den Winkelmesser auf der Leinwand platziert haben, kdnnen Sie
sofort gerade Linien entlang der Seiten des Mini-Tools ziehen. Klicken Sie
auf den Bleistift, um die Linienfarbe anzupassen.

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Zirkel, um den Winkelmesser
vollstdndig ein- oder auszublenden.

09
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Stoppuhr
Mit der Stoppuhr kénnen Sie die Dauer einer bestimmten Aktivitat
messen. Driicken Sie auf die Schaltflache ,Wiedergabe”, um die Zeit zu

starten. Diese Schaltflache verwandelt sich dann in die Schaltfléache
,Pause”, sodass Sie zwischendurch pausieren kénnen. Klicken Sie auf die

runde Schaltflache ,Zurtcksetzen”, um die Zeit zurickzusetzen.

Die Stoppuhr wird standardmaf3ig in der analogen Version geéffnet.
Klicken Sie auf die Schaltfldche ,12:00”, um die digitale Stoppuhr zu

verwenden.
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Formen ] A O

Uber die Werkzeugleiste kénnen Sie verschiedene Formen in lhre i w3 g O
Presenter-Datei einfligen. Verwenden Sie die bevorzugten Farben oder

wahlen Sie eine andere Farbe aus, indem Sie erneut auf eine bevorzugte o

Farbe klicken. B @ Q
Bestimmen Sie dann die Linienstdrke und wéhlen Sie die Form, die Sie D‘ —I— {'? =
platzieren moéchten. Die Form erstellen Sie, indem Sie den Mauszeiger zur

Leinwand bewegen oder diese mit dem Stift oder hrem Finger berihren @ Q G O

und eine Ziehbewegung Uber die Leinwand ausfihren.

e e o
s @ l..

Linien A2 A7

Uber die Werkzeugleiste kénnen Sie verschiedene Linienarten in Ihre .
Presenter-Datei einfligen. Klicken Sie auf die Linie Ihrer Wahl und wéhlen ¢ J;q 7
Sie die gewtlinschte Linienstarke. Verwenden Sie die bevorzugten Farben

oder wahlen Sie eine andere Farbe aus, indem Sie erneut auf eine . . .
bevorzugte Farbe klicken. Klicken und ziehen Sie anschlielend Gber die

Leinwand, um eine Linie zu bilden.

- o 000
Text !
Klicken Sie auf die Schaltflache ,A”, um Text zu Ihrer Seite hinzuzuflgen.
Textfeld erstellen
Sie kdnnen ein Textfeld nun auf zwei verschiedene Arten auf der Leinwand
platzieren. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle auf der Leinwand. An dieser
Stelle wird sofort ein Textfeld platziert. Sie kdnnen nun einen Text
eingeben. Das Textfeld formt sich entsprechend der eingegebenen
Textmenge.
Sie kdnnen auch ein Textfeld auf der Leinwand platzieren, indem Sie das
Textfeld in der gewinschten Grof3e aufziehen. Sobald Sie nun Text F—
eingeben, bleibt die Breite des Textfelds erhalten und der Text bricht ; ‘:
automatisch ab, wenn die festgelegte Breite erreicht ist. " :
I i
Wenn Sie die Grol3e des Textfelds noch andern mochten, kdnnen Sie die Bs i i

Anfasser des Auswahlrahmens anklicken und verschieben.

Text eingeben

Unter dem Textfeld wird ein gelbes Tastatursymbol angezeigt, mit dem Sie
die Presenter-Tastatur aktivieren kénnen. Sie kdnnen auch eine Tastatur
verwenden, die an einen Computer oder Touchscreen angeschlossen ist.
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Verwenden Sie das Symbol mit dem doppelten Pfeil, um das Textfeld zu
verschieben, und verwenden Sie den Drehpfeil, um das Textfeld zu
drehen.

Textfeld verschieben oder drehen "I"

Text bearbeiten

Wenn Sie ein Textfeld erstellt haben, wird der Texteditor angezeigt. Der
Texteditor bietet eine Reihe von Optionen, mit denen Sie den
eingegebenen Text dndern kdnnen. Sie kénnen den eingegebenen Text
auswahlen und Schriftart, Schriftgrofe, Textstil, Textfarbe und
Ausrichtung fiir das gesamte Textfeld oder eine Auswahlinnerhalb Ihres
Textfelds anpassen. Sie kénnen auch ,Tiefgestellt” oder ,Hochgestellt”
verwenden.

Zeigemodus @

Im Zeigemodus kénnen Sie Tools bedienen und entsperrte Objekte auf der
Seite verschieben.

Auswahlmodus

Sie kdnnen eingefiigte Objekte bearbeiten. Aktivieren Sie dazu den
Auswahlmodus und klicken Sie auf das Objekt.

Um das Objekt herum werden Anfasser angezeigt. Das sind vier grol3e
dunkelblaue Punkte an den Ecken und vier kleine hellblaue Punkte auf den
Linien zwischen den Ecken. In der rechten unteren Ecke des Objekts wird
ein Drehpfeil angezeigt. Wenn Sie diesen verschieben, kénnen Sie das
ausgewadhlte Objekt drehen.

Oberhalb des Objekts werden Schaltflachen angezeigt. Erlduterung dieser
Schaltflachen von links nach rechts:
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Die folgenden Bearbeitungsmoglichkeiten sind aktiv:

Schaltflache ,Bearbeiten”

Zuschneiden

Kopieren .
Duplizieren Ny
Endlos duplizieren =
iy
Einflgen
in
Gruppieren

Bild zuschneiden

Transparenz
Anordnen

@
Ausrichten

=

Uber die Schaltfliche ,Biroklammer” kdnnen Sie eine Verknipfung zu
einem Objekt hinzufiigen.

Treffen Sie eine Auswahl aus den verschiedenen Bausteinen und fiigen Sie
diese dem ausgewadhlten Objekt hinzu.

43
L+

Treffen Sie eine Auswahl aus den verschiedenen Ténen und fiigen Sie
diese dem ausgewdhlten Objekt hinzu.

Flgen Sie einen Link zu einer Website oder zu einer Seite innerhalb lhrer
Presenter-Datei hinzu. Geben Sie die URL einer Website in das weilse
Textfeld ein oder fligen Sie sie (mit Strg + V) ein. Klicken Sie dann auf die
Schaltflache ,Ubernehmen”.

Verwenden Sie die Pfeiltasten, um die gewinschte Seite zu finden, zu der
der Link fihren soll. (Hinweis: Dies funktioniert nur, wenn Sie bereits
mehrere Seiten in Ihrer Presenter-Datei erstellt haben.) Klicken Sie dann
auf die Schaltfliche ,Ubernehmen”.

Flgen Sie Ihrem Objekt einen Rahmen zu.
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Mit dem Schloss kénnen Sie ein Objekt sperren und entsperren. Sie
kénnen das Objekt dann nicht mehr auf der Seite verschieben.

Klicken Sie auf den Papierkorb, um das Objekt zu l6schen.

ProQuiz

Ein ProQuiz erstellen

Klicken Sie auf die Schaltfldche ,Dateiverwaltung” in der Taskleiste und
anschlieRend auf ,Neues ProQuiz”, um ein neues Quiz zu erstellen. Der

ProQuiz-Assistent wird in einer neuen Registerkarte gedffnet.

ProQuiz

"= "
7 T —
P 't & Zeitlimit

L)
o, Anbwort ...

Eine Beschreibung der Schaltflachen im ProQuiz-Assistenten finden Sie

nachstehend.
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Klicken Sie in der Leiste auf der linken Seite auf ,Frage” oder ,Titelseite”,

um eine Frage oder eine Titelseite zu Ihrem ProQuiz hinzuzufiigen. In o b
dieser Leiste wird eine Ubersicht (iber die Fragen und Titelseiten S :
angezeigt. Die Titelseiten sind mit dem Buchstaben , T gekennzeichnet,
die Fragen sind mit einer Nummer versehen.

Die Fragen und Titelseiten kénnen ganz einfach verschoben werden. = 2
Ziehen Sie dazu die Frage oder Titelseite mit dem Symbol ,Verschieben” an

die gewlinschte Stelle.

Verwenden Sie Titelseiten, um Ihrem Quiz Struktur und Ubersicht zu
verleihen. Nutzen Sie die Titelseite dazu, anzugeben, worum es bei der
nachsten Fragengruppe geht, und verstarken Sie den Text, indem Sie ein
Medien-Element hinzufligen. Wenn Sie auf , Titelseite hinzufiigen” klicken,
offnen sich zwei Eingabefelder. Hier kénnen Sie den Titel und die
Beschreibung der Titelseite eingeben. Es ist auch moglich, ein

Medien-Element zur Titelseite hinzuzufiigen.

Tikal Zeitlimit

Beschreibung

Wenn Sie auf ,Frage hinzufligen” klicken, 6ffnet sich ein weil3es
Eingabefeld. Am unteren Rand des Feldes haben Sie die Mdglichkeit,

dieser Frage eine bestimmte Gewichtung zuzuordnen. Diese Gewichtung
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ist standardmafig auf 1 eingestellt. Klicken Sie auf eine andere Option, um

dies anzupassen.

Standardmafig ist eingestellt, dass Ihre Frage nur aus Text besteht. Wenn
Sie auch Medien zu lhrer Frage hinzufiigen mochten, aktivieren Sie die
zweite Option Gber dem Eingabefeld. Sie werden sehen, dass sich das

Eingabefeld anpasst.

Oberhalb des Eingabefelds konnen Sie das Zeitlimit eingeben. Sobald Sie
hier eine bestimmte Zeit eingeben, muss der Teilnehmer die Frage

innerhalb dieser Zeit beantworten.

Sie kdnnen drei Arten von Antwortméglichkeiten in Ihr ProQuiz
integrieren. Dazu gehéren unterschiedliche Antwortfelder. StandardmaRig
geht das ProQuiz von einer Multiple-Choice-Frage aus. Diese kénnen sie
jedoch mithilfe der Schaltfldchen iber dem Antwortfeld anpassen.

Wenn Sie Antworten fir eine Multiple-Choice-Frage eingeben méchten,
erscheinen zwei Eingabefelder. Mit dem Pluszeichen fiigen Sie weitere

Antwortmaoglichkeiten hinzu.
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Geben Sie die Antworten in die Antwortfelder ein und aktivieren Sie das
Hakchen in der rechten oberen Ecke neben der richtigen Antwort.
Verwenden Sie den Papierkorb, um Antwortmaéglichkeiten zu l6schen.

Antwort hinzufiigen 1 N Antwort hinzuFiigen 2

Wenn Sie als Antwort Bilder verwenden mochten, konnen Sie auf das
Mediensymbol klicken. Die Medienbibliothek 6ffnet sich dann
automatisch. Hier kdnnen Sie ein Element lhrer Wahl auswahlen.

Mit dem Pluszeichen kénnen Sie Antwortmoglichkeiten hinzuftigen.
Aktivieren Sie das Hakchen in der linken unteren Ecke neben der richtigen
Antwort. Verwenden Sie den Papierkorb, um die Antwortmaoglichkeit zu

6schen.

Wenn Sie sich fiir eine offene Frage entscheiden, erscheint ein Eingabefeld

far den Teilnehmer.

Die Schiiler geben hier ihre Anbwort ein
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Sie kdnnen pro Frage Notizen erstellen und abspeichern. Klicken Sie dazu

auf das Notiz-Symbol rechts oberhalb des Feldes mit den Antworten.

StandardméRig weisen wir den Antwortmaoglichkeiten einen Buchstaben
zu. Sie kdnnen dies jedoch ggf. unterhalb des Antwortfeldes in eine Zahl

oder eine Form andern.

Wenn Sie mehrere Fragen oder Titelseiten zum ProQuiz hinzugeflgt
haben, kdnnen Sie die Pfeile rechts unten im ProQuiz-Assistenten dazu
verwenden, durch die Fragen zu bldttern. Um direkt zu einer bestimmten
Frage oder Titelseite zu gelangen, klicken Sie in der Leiste auf der linken

Seite auf die entsprechende Frage oder Titelseite.

Wenn Sie eine Titelseite oder Frage kopieren méchten, wéhlen Sie diese
aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Duplizieren”. Die Kopie wird

sofort in der Seitenleiste angezeigt.

Wenn Sie eine Titelseite oder Frage l6schen mochten, wahlen Sie diese aus

und klicken Sie auf den Papierkorb.

Wenn Sie Ihr ProQuiz fertiggestellt haben, kdnnen Sie es speichern.
Klicken Sie dazu auf die Schaltflache ,Dateiverwaltung” und anschlief3end

auf ,Speichern unter”.

Waéhlen Sie den Speicherort aus, an dem das ProQuiz gespeichert werden
soll, geben Sie den Titel und die Beschreibung ein und klicken Sie auf

,Speichern unter”.

Ein ProQuiz abspielen

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Dateiverwaltung” und anschlief3end auf
,Offnen”. Gehen Sie zu dem Speicherort, an dem Sie das ProQuiz
gespeichert haben, und klicken Sie auf das ProQuiz.
Sobald Sie das ProQuiz 6ffnen, kénnen Sie aus einer Reihe von Optionen
wahlen:

e Das ProQuiz anpassen.
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Sie kehren zum ProQuiz-Assistenten zuriick und kénnen
Anderungen an Ihrem ProQuiz vornehmen.

e Das ProQuiz abspielen. Eine neue Registerkarte wird getffnet
und Sie starten das ProQuiz sofort.

e FEinen Link auf Ihrer Leinwand platzieren. So platzieren Sie einen
Link auf Ihrer Leinwand und kénnen auf diese Weise das ProQuiz

in lhrer Presenter-Datei speichern.

Wahlen Sie die gewlinschte Option.

Wenn Sie sich dafiir entscheiden, das ProQuiz abzuspielen, erscheint der
Startbildschirm. Auf der linken Seite werden der Name des ProQuiz, das
Bild, die Anzahl der Fragen und die Beschreibung angezeigt. Auf der

rechten Seite sehen sie das Einstellungsmend.

Geben Sie im Einstellungsmeni auf der rechten Seite an, ob Sie wahrend

des Abspielens des ProQuiz ProConnect verwenden méchten.

Spielmodus

ProConnect .

Antwortmethode

Wenn Sie diese Option aktivieren, kénnen Sie zwischen den Methoden
JIndividuell” oder ,In der Klasse" wahlen.

Wenn Sie die Option ,Individuell” verwenden, kann jeder Teilnehmer die
ProQuiz-Fragen auf seinem eigenen Gerat sehen und in seinem eigenen

Tempo beantworten.

Wenn Sie die Option ,In der Klasse" verwenden, entscheiden Sie als
Lehrkraft, welche Frage gerade auf den Geréten der Teilnehmer angezeigt

wird. Auf diese Weise durchlaufen Sie das ProQuiz gleichzeitig.

Im Einstellungsmeni kénnen Sie auch die Zeiteinstellungen anpassen. Sie
kénnen entscheiden, ob ohne Zeitlimit gespielt wird, ein Zeitlimit pro
Frage gelten soll oder ob die Teilnehmer das gesamte ProQuiz innerhalb

einer bestimmten Zeitspanne beenden missen. Achtung: Fir die Option
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LZeitlimit pro Frage” muss dieses Limit pro Frage im ProQuiz-Assistenten
festgelegt sein. Ist dies nicht der Fall, werden Sie zum ProQuiz-Assistenten

weitergeleitet, um dies anzupassen.

Zeiteinstellungen

Kein Zeitlimit

Zeit pro Frage

Gesamtes Quiz-Zeitlimit

Klicken Sie anschlieRend auf ,ProQuiz starten”, um das ProQuiz zu starten.

Der ProQuiz-Player hat dieselbe Struktur wie der ProQuiz-Assistent.

In der Leiste auf der linken Seite werden die Titelseiten und Fragen
angezeigt. Die Titelseiten beginnen mit einem , T", die Fragen mit einer
Zahl.

Oben im ProQuiz-Player sehen Sie die Schaltfléche ,ProQuiz starten”.
Klicken Sie darauf, um das ProQuiz zu starten. Um durch die Fragen zu
blattern, klicken Sie auf die Fragen in der Leiste auf der linken Seite oder

verwenden Sie die Pfeile rechts unten im ProQuiz-Player.

Verwenden Sie die Pfeile, um die Leiste mit den Fragen auszublenden oder

wieder aufzurufen.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Antworten anzeigen”, um anzuzeigen,
welche Antworten richtig (griin) oder falsch (rot) sind. Sobald Sie auf eine
Antwort klicken, erhalten Sie umgehend Feedback. So kénnen Sie sehen,

ob lhre gewahlte Antwort richtig ist.

Wenn Sie das ProQuiz beendet haben, klicken Sie auf die Schaltfléche

,Quiz beenden” unter dem ProQuiz-Titel.

Daraufhin erscheint ein Dialog, der Ihnen die Mdglichkeit bietet, die

Ergebnisse direkt anzuzeigen oder das ProQuiz zu beenden. Die

WWW.prowise.com
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Ergebnistbersicht wird im ndchsten Kapitel erldutert. Wenn Sie das

ProQuiz beenden, kehren Sie zum Startbildschirm des ProQuiz zurick.

ProQuiz-Ergebnisse anzeigen

Wenn Sie das ProQuiz beenden, kdnnen Sie die Ergebnisse sofort
einsehen. Sie kénnen die Ergebnisse auch speichern, um sie zu einem

spdteren Zeitpunkt zu 6ffnen.

Beim Offnen der Ergebnisse (iber die Dateiverwaltung haben Sie die
Maoglichkeit, die Ergebnisse auf einer neuen Seite zu 6ffnen oder einen
Link auf die aktuelle Seite zu setzen.

Die Ergebnisibersicht hat dieselbe Struktur wie der ProQuiz-Assistent und

der ProQuiz-Player.

Auf dem Hauptbildschirm sehen Sie sofort die durchschnittliche erreichte
Punktzahl des ProQuiz und wie viel Prozent der Teilnehmer das ProQuiz
bereits eingereicht haben. Dartber hinaus werden eine Teilnehmerliste

und das Ergebnis pro Teilnehmer angezeigt.

Klicken Sie auf ,Alle Ergebnisse anzeigen”, um weitere Ergebnisse eines
einzelnen Teilnehmers zu sehen. Klicken Sie anschlieRend auf die

Schaltfldche mit dem Haus, um zum Startbildschirm zurickzukehren.

In der Leiste auf der linken Seite werden die Titelseiten und Fragen
angezeigt. Unter den Fragen sehen Sie griine und rote Markierungen.
Diese zeigen an, ob die Fragen richtig oder falsch beantwortet wurden.

Klicken Sie auf eine Frage, um weitere Details aufzurufen.

Sobald Sie auf eine Frage klicken, erscheint ein Bildschirm mit den
Einzelheiten. Neben der Frage werden die verschiedenen
Antwortmaoglichkeiten angezeigt. Richtige Antworten sind griin
gekennzeichnet, falsche Antworten sind rot gekennzeichnet. Die von den
Teilnehmern eingegebenen Antworten, ausgedriickt in Prozenten, sind

zudem gelb gekennzeichnet.
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Unterhalb der Frage sehen Sie ein Gewicht, das die Gewichtung der Frage

darstellt.

Ebenfalls unterhalb der Frage finden Sie auch die Liste der Teilnehmer und

Sie kénnen die Antwort pro Teilnehmer einsehen.

Tastenkombinationen

Mit einer Tastenkombination kénnen Sie schnell eine Funktion aktivieren. Vergewissern
Sie sich, dass die Schaltflache ,Bearbeiten” aktiv ist, wenn Sie die folgenden
Tastenkombinationen verwenden.

Allgemeine Tastenkombinationen

Windows Mac OS

Rickgangig machen Strg+Z Strg+Z
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Wiederholen Strg +Y Strg +
Umschalt + Y

Tastenkombinationen fur
Rechenarten

Windows Mac OS
Kopieren Strg + C Strg + C
Zuschneiden Strg + X Strg + X
Einfiigen — zentriert auf der Seite Strg +V Strg +V
Einfigen — an derselben Stelle wie das Original Strg + Strg +

Umschalt + V Umschalt + V

Duplizieren Strg+ D Strg+D

Sperren Strg+ L Strg +
Umschalt + L

Loschen Entf £33

Wenn Sie einen Kopiervorgang mit den sichtbaren Schaltflachen ausfiihren, missen Sie auch das
Einflgen mit der sichtbaren Schaltflache ausfiihren. Wenn Sie den Kopiervorgang mit den
Tastenkombinationen ausfiihren missen Sie auch das Einfligen mit den Tastenkombinationen ausfihren.

Zusammenarbeit

Im Men( ,Einstellungen” kénnen Sie den Modus ,Erster Einblick”
aktivieren. Dieser Modus umfasst Funktionen die wir bereits gerne mit
unseren Nutzern teilen, die sich aber noch im Aufbau befinden. Auf diese
Weise konnen Sie sich mit neuen Funktionen vertraut machen und wir
kénnen Feedback zur Verbesserung der Funktionalitdt einholen.

Derzeit ist die Funktion ,Zusammenarbeit” im Modus ,Erster Einblick”
untergebracht.
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Teilnehmer einladen

Klicken Sie auf das Symbol fir die Zusammenarbeit. :l'.
Klicken Sie dann auf ,Zusammenarbeit starten”.
& Zusammenarbeit starten

Sie erhalten dann eine Aufforderung zum Speichern Ihrer Datei.
Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie Ihre Datei speichern
mochten. Klicken Sie auf ,Platzieren”. Geben Sie den Titel und die
Beschreibung ein und klicken Sie dann auf ,Speichern unter”.

Speichern Sie diese Datei, um eine Zusammenarbeit

nukzen zu kdnnen.
Abbrechen [E| Speichern

Die Datei ist nun gespeichert und es erscheint unmittelbar ein Bildschirm,
mit dem Sie Teilnehmer zur Zusammenarbeit einladen kénnen.

Geben Sie im oberen Eingabefeld eine oder mehrere E-Mail-Adressen der
Nutzer ein, die Sie zur Teilnahme an der Zusammenarbeit einladen
mochten. Dricken Sie nach jeder E-Mail-Adresse die Eingabetaste. Geben
Sie im unteren Eingabefeld die Nachricht ein, die Sie als Einladung
versenden mochten.

Klicken Sie auf ,Einladung versenden”, um lhre Einladung an den/die
gewiinschten Teilnehmer zu versenden.
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Andere Benutzer zur Zusammenarbeit einladen

Achtung: Anderungen in Tools werden in einer Zusammenarbeits-Datei nicht gespeichert.

E-Mail

sabine@prowise.com

Figen Sie eine oder mehrere E-Mail-Adressen hinzu und trennen Sie sie durch ein Komma.

Mitteilung

Lassen Sie uns gemeinsam an dieser Datei arbeiten.

Abbrechen Einladung versenden

Die E-Mail mit threr Einladung wird jetzt versendet. Sie kehren automatisch
zur Presenter-Datei zurtck.

Sie kénnen nun Anderungen an Ihrer Presenter-Datei vornehmen. Diese
sind fur die Teilnehmer sofort sichtbar.

An einer Zusammenarbeit teilnehmen

Wenn Sie zur Teilnahme an einer Zusammenarbeit eingeladen werden,
erhalten Sie eine Nachricht in Ihrem E-Mail-Posteingang.
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A Prowise Presenter Presentation has
been shared with you

Discover quickly!

Sabine Bruininx has shared a Prowise Presenter Presentation
with you: Lektion. Curious? To open this presentation, please
click here.

Sabine Bruininx left this message for you:

“Lassen Sie uns gemeinsam an dieser Datei arbeiten.”

We hope you enjoy this presentation!

Mit freundlichen Grifien,

Prowise A

WWW._prowise.com | info@prowise.com

Diese Nachricht wurde aufomatisch erstellt und ist deshalb nicht unferzeichnet.

0000

Sobald Sie auf den Link in der Nachricht klicken, werden Sie zu der
entsprechenden Presenter-Datei weitergeleitet.

Falls erforderlich, geben Sie bitte zuerst Ihre Anmeldedaten ein. Sobald die

Lektion gedffnet ist, kdnnen Sie Anderungen an der Presenter-Datei
vornehmen.
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Zusammenarbeit

Anderungen, die Sie an der Presenter-Datei, an der Sie mitarbeiten,
vornehmen, sind fur die anderen Teilnehmer sofort sichtbar.

Tools und Objekte, die Sie ausgewahlt haben, werden ,gesperrt”, sodass
die anderen Teilnehmer diese Objekte nicht auswahlen kénnen, wahrend
Sie diese bearbeiten.

Sobald Sie in einer Presenter-Datei zusammenarbeiten, werden die
vorgenommenen Anderungen automatisch gespeichert.

Wenn Sie die Presenter-Datei schlieRen und zu einem spéteren Zeitpunkt
offnen, erhalten Sie die Méglichkeit, die Zusammenarbeit fortzusetzen
oder eine Kopie der Lektion zu 6ffnen.
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Zusammenarbeits-Datei 6Ffnen

Sie sind eingeladen, gemeinsam an dieser Datei zu
arbeiten.

Achtung: Die Funktion ,Zusammenarbeit” gehort zum
Vorschau-Modus. Diese Funktion befindet sich derzeit
im Aufbau. Wenn Sie sich entscheiden, an der
Zusammenarbeit teilzunehmen, wird der Vorschau-
Modus automatisch aktiviert.

Wie mdchten Sie diese Zusammenarbeits-Datei 6ffnen?
Offnen Sie eine Kopie An der Zusammenarbeit teilnehmen

Wenn Sie eine Datei zur gemeinsamen Bearbeitung bereitgestellt haben,
koénnen Sie diese Zusammenarbeit auch beenden. Klicken Sie dazu auf
.Dateiverwaltung” und dann auf ,Zusammenarbeit beenden”.

& zusammenarbeit starten

Es erscheint ein Dialogfeld, in dem Sie gefragt werden, ob Sie sicher sind,
dass Sie die Zusammenarbeit beenden mochten. Wenn Sie auf
JFortsetzen” klicken, verlieren alle Teilnehmer den Zugriff auf die Datei.

Wenn Sie eine Einladung zur gemeinsamen Bearbeitung einer
Presenter-Datei erhalten haben und der Eigentimer der Datei die
Zusammenarbeit beenden moéchte, erhalten Sie eine Meldung, dass die
Zusammenarbeit beendet wurde und die Datei nicht mehr existiert.
Sobald Sie auf ,Ich habe verstanden” klicken, wird die Presenter-Datei
geschlossen.
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